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Nr. 9 12'1.115.06.2026

HOTARARE

privind actualizarea

Procedurii Operalionale ,,Distribuirea si ocuparea locurilor in taberele studenfesti

organizate de MFTES prin CCS'

gi a,,Calendarului UBB pentru selecfia beneficiarilor de tabere - vara 2026'

AvAnd in vedere OM nr. 45412026 pentru aprobarea Metodologiei privind
or ganizarea taberelor studenfegti;

LuAnd in considerare Adresa DGPPT/DT nr. 957129.05.2026,

Consiliul de Administratie al Universitdlii Babeg-Bolyai din Cluj-Napoca/ in urma

votului electronic exprimat in data de 15 iunie 2026,

HOTARASTE:t

1. Se aprobd actualizarea Procedurii Operafionale Distribuirea gi ocuparea locurilor in

taberele studen[egti organizate de MMFTSS prin CCS, conf orm Anexei llaprezenta.

2, Se aprobd Cnlendarul UBB pentru selectia studenlilor beneficiari de locuritn taberele de aard

2026 pentru perioada urmdtoare, respectiv pentru etapele rimase in derulare, conform

Anexei 2Ia prezenta.

RECTO&

Prof. univ. dr D DAVID
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PROCEDURA OPERATIONALA

Distribuirea ti ocuparea locurilor
in taberele studenle;ti organiT,ote de

MMFTSS prin CCS - conform L 350/2006
si OM 454/2026

Editia I

Revizia I

SECRETARIATUL GENERAL Cod: PO-xx_xxxxx

Anexa 1 la HCA nr.9121.11,5.06.2026

P R O CEDURA O P ERATI ON AL A

Distribuirea gi oclryarea locurilor in taberele studenlegti

organizate de MMFTSS prin CCS

- conform Legii nr. 350/2006 gi OM w. OM 454/2026 -

Coil: PO-tcx_xxtcx

Aprobat de: Prorector responsabil pentru Relafia cu Studenlii
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Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii /
operafiunea

Numele si prenumele Functia Data Semnitura

0 1 2 a
J 4 5

1 Elaborat Maria-Mihaela Iligiu Secretar

2 Verificat Cristian Tcaciuc Analist

J Verificat Cosmina Ioana Suciu
Secretar gef

universitate

4. Verificat Darius Criciuneac
Consilier
juridic

5 Avizat Cosmina Ioana Suciu
Secretar gef

universitate

6 Aprobat
Prof. univ. dr. Dan
Tudor Lazdr

Prorector

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edifiei/reviziei

2. Scopul procedurii operafionale

. asigure punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 350/2006 gi a OM nr. OM 454/2026 pentru
aprobarca Mctodologici privind organizarca tabcrclor studcntcsti gi dcscric:
- modul de distribuire a numdrului de locuri in taberele studenfegti, respectiv a

locurilor/serii/locafii cdtre Facultdfi;
- modul de informare, inscriere gi seleclie a studenlilor;
- modul de ocuparea de citre studenfi a locurilor disponibile;
- modul de completare, centralizare gi transmitere a borderourilor de cazare $i a

documentelor aferente;
. asigure desfigurarea activitdfilor pentru ocuparea optimd a locurilor repartizate UBB de

cdtre MMFTSS prin corelarea disrtibufiei locurilor atAt cu raportul dintre numdrul de

studenfi vizali/ F-acultdfi cAt gi cu numdrul de cereri depuse;
. asigurd continuitatea activitdfii, inclusiv lncaz de fluctuafie a personalului;
. sprijind auditul sau alte organisme abilitate in acfiuni de control.

Universitatea Babeg-Bolyai
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PROCEDURA OPERATIONALA

Distribuirea ;i ocuparea locurilor
in taberele studenle;ti organizate de

MMFTSS prin CCS - conform L 350/2006
si OtuI 454/2026

Editia I

Revizia I

SECRETARIATUL CENERAL Cod: PO-xx xxxxx

3.1. Descrierea procedurii (paqi)

Nr. Denumire actiune Cine face? Ce face?

1

Transmiterea
numdrul de studenfi
beneficiari, a
calendarului
nafional gi a

documentafiei
aferente

Casa de Culturi
a Studenfilor
Cluj-Napoca

Casa de Culturi
a Studenfilor
Resita

CCS Cluj-Nnpoca gi CCS Regila transmit UBB
prin intermediul Registraturii sau prin e-mail
adresele de informare privind:
- numdrul de studenfi UBB beneficiari ai
taberelor studenfegti (Anexa nr. 2 la
Metodologie gi numirul de locuri rdmase
neocupate din edilia precedenti)
- calendarului nafional privind organizarea
taberelor studenlegti
- documentafia aferenti (borderoul de

distribuire a locurilor tn taberele studenfegti
prevdzut in Anexa nr. 3 gi cererea individuald
prevdzutd in Anexa nr.4.).

2.

Preluarea
documentelor;
demararea pagilor
pentru desfdgurarea

procedurii de
informare, inscriere,
seleclie gi

definitivare a listelor
cu studenfii
beneficiari precum gi

confirmarea afisirii
informafiei gi

documemtafiei
aferente

Responsabilul
de tabere SG,

Biroul Statisticd,

Prorectorul de
resort

DTIC

Decanatele
fufuror
Facultdgilor

Responsabilul de Taberc Stuilenlegti din cailrul
Secretariatului General al UBB:
- intregistreazi documentele primite;
- verificd informafiile gi documentele primite gi

actualizeazd inf ormatiile destinate afi gdrii pe
site-ul UBB;

- transmite Biroului Statisticd documetalia in
vederea distribuirii pe facultdEi a numdrului de

studenfi beneficiari ai taberelor studenlegti
- transmite DTIC informafiile gi documentele
destinate afigirii pe site-ul UBB dedicat
Taberelor Studenfegti.

Biroul Statisticd:
- analizeazd documentalia gi realizeazd
repartizarea numirului de studenfi beneficiari ai
taberelor studenfegti pe facultili, ca raport intre
numdrul de studenfi inmatriculafi la forma de

ir:rvdfdmAnt cu frecventi pe fiecare facultate gi

numirul total de studenti ai universitdfii;
- distribuie locurile primite prin CCS Regila

distinct citre Facultdfile cu programe de studii
care funclioneazd ir:r cadrul CUUBB Regila,

proporlional cu numirul de studenti inscrigi la
forma de invdfdmAnt cu frecvenfi;

Universitatea Babe;-Bolyai
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- solicitd avizul Prorectorului de resort gi

transmite cdtre responsabilul de tabere SG

documenful.

Ptorectorul de resofi analizeazd repartizarea
numdrului de studenli beneficiari ai taberelor
studenfegti pe facultili, poate decide consultarea
dupd caz a reprezentanlilor studenlilor gi

avizeazd documenful.

DTIC acinlizeazi informafiile gi documentele
primite gi notificd responsabilul de tabere SG

prin e-mail.

Responsabilul de tabere SG transmite tuturor
Facultdgilor documentafia primitd de la CCS-uri,
distribufia pe facultdfi a numimlui de shrdenfi
beneficiari ai taberelor studenlegti gi linkul citre
site-ul dedidicat Taberelor Studenfegti cu
informatiile actualizate.

D e c an at el e tutur or E acult dlil or :

- stabilesc locafiile, adresele gi /sau numerele de
fax aferente modalitdfilor de depunere a

cererilor in format fiziEi on-line pentru
ocuparea unui loc ir:r taberele sfudenfegti;
- afiqeazd. toate informafiile gi documentele la
aviziere gi pe site-urile aferente gi notificd
responsabilul de tabere SG prin e-mail.

J.

Stabilirea
calendarului UBB
privind informarea,
inscrierea, selecfie gi

definitivarea listelor
cu studenfii
beneficiari

Consiliul de
Administrafie

Prorectorul de

resort

Responsabilul
de tabere SG

Responsabilul ile taberc SG propune
Prorectorului de resort calendarul gi proiectul
de HotirAre CA.

Prorectorul ile rcsort analizeazd propurea, poate
decide consultarea dupi caz a reprezentanfilor
studenfilor, solicitd eventuale modificdri 9i
inainteazd Consiliului de Administrafie
proiectul de HotdtrAre CA.

C onsiliul de Ailministralie analizeazd proiectul,
il aprobi sau il modifici dupd caz si emite
HotdrArea CA.

Universitatea Babeg-Bolyai
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4.

Transmiterea cetre

Facultdqi a HCA
privind calendarului
UBB gi afisarea

informafiilor la
aviziere gi pe site-uri

Responsabilul
de tabere SG

DTIC

Decanatele
tufuror
Facultililor

Responsabilul de tabere SG transmite
secretariatelor Facultdlilor gi reprezentanfilor
studenfilor:
- HotdrArea CA privind calendarul UBB
- linkul cdtre site-ul dedidicat Taberelor

Studenfegti cu informatiile actualizate

D e c anat el e tutur or F acult dlil or actualizeazd
informafiile gi documentele la aviziere si pe site-
urile aferente gi notificd responsabilul de tabere
prin e-mail.

5.

Informarea
secretariatelor
facultigilor in
legdturd cu etapele
procedurii de
acordare a locurilor
in tabdrd

Decanatele
fufuror
Facultdgilor

D ecanatele tuturor F acult dlilor informeazi
oficial secretariatele proprii in legiturd cu
etapele procedurii de acordare a locurilor in
tabiri in care acestea sunt implicate direct.

6. Depunerea cererilor Studenfii UBB

Stuilen[ii cnre ilorcsc ocuparca unui loc in
taberele stuilenlegtl depun, in perioada stabilitd
de Calendarul UBB, prin una dintre modalitdqile
anunlate pe site-ul Faculte$i de care apartin.
- cererea tip semnatd,

- documentele justificative care atestd situafia
rezultatelor deosebite obfinute la invifituri,
implicarea in activitdfi extracurriculare sau

incadrarea in unul dintre cazurile sociale.

7

inregistrarea 9i
completarea
cererilor;

intocmirea gi afigarea

listelor cu studentii
solicitanti

Secretariatele
tufuror
FacultdEilor

S e cret ari atele tutur or F acult dlil or inregistreazi
cererile primite, le completeazd. cu informafiile
aferente studenfilor solictan(i, dupd care le
semneazd gi gtampilleazd.

S e cret nri at ele tutur or F acult dlil or intocmesc:
I. Listele cu studenfii solicitanli care se

incadreazd in locurile alocate:

a) conform criteriilor prevdzute de art.5
alin. (1), litera a) din Metodologie -
cazuri sociale,

b) b) conform criteriilor previzute de art.5
alin. (1), litera b), cu respectarea art. 15.

alineatul (2) din Metodologie;

Universitatea Babe;-Bolyai
Pagina 5 din LB



UtlII'IRSIT,ITIl B,IBIS BOIY II

B,tBt$ B0tY,il Tll0tlil,ll\YtriYillll
BIBIS BlltYlI UliIIIR$TII

BrBts"B0[l] tlillll tRSr]Y

TNADIlIO ET E\CELL'NIIA

PROCEDURA OPERATIONALA

Distribuirea ;i ocuparea locurilor
tn taberele studenleEti organizate de

MMFTSS prin CCS - conform L 350/2006
si OM 454/2026

Editia I

Revizia I

SECRETARIATUL GENERAL Cod: PO-xx_xxxxx

il. Listele de rezervd cu studenfii solicitanfi
pentru fiecare categorie enumeratd la I. a) ,
respective I. b)

S ecret ari ntele tutur or F acult dlil or afiqeazd
listele mai sus menfionate atAt la loc vizibif cAt

gi pe site-ul Facultetii, cu respectarea GDPR.

8.

Raportarea
numirului de cereri
depuse, restifuirea
locurilor pentru care

nu au fost depuse
cereri gi

redistribuirea
locurilor restituite

Decanatele
fufuror
Facultililor

Responsabilul
de tabere SG

Prorectorul de

resort

D e canat eI e tutur or F acult dlilor transmit
Universitdfii situafia numdrului de cereri
eligibile / categorii gi de rezerve / categorii.
Facultdlile care au primit locuri aferente CUUBB
Regifa indicd distinct numirul de cereri eligibile
gi de rezerve aferente acestor locuri.

Facultdlile in cailrul cdrora s-a depus un numdr
de. cenri mai mic de.c6t numdrul ile locuri
ilistribuite. restituie Universitdfii locurile pentru
care nu s-au depus cereri.

Responsabilul de taberc SG analizeazd situafiile
primite si redistribuie locurilor restituite cdtre
acele Facultdfi in cadrul cirora au fost depuse
mai multe cereri decAt numirului de locuri
primit inifiat. in procesul de redistribuire,
responsabilul de tabere va line cont atAt de
raportul dintre numdrul de studenfi
inmatriculali la forma de invifimAnt cu

frecvenfd pe fiecare facultate gi numdrul total de

studenli ai universitdfii, cAt gi de raportul dintre
numdrul de locuri distribuite inifial si numdrul
de cereri in surplus din respectivele Faultegi. i"
cans.l redistribuirii locurilor aferente CUUBB
Regifa, responsabilul de tabere tine cont de:

1,. numirul de cereri eligibile gi de rezerve

depuse in cadrul CtruBB Regifa,

2. numirul de cereri egibile si de rezerve
depuse in cadrul Facultafilor care

deruleazd programe de studiiin cadrul
CUUBB Regifa.

Responsabilul de taberc SG solicitd avizul

Universitatea Babe;-Bolyai
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Prorectorului de resort gi transmite cAtre

Decanatele tuturor Facultdtilor documenful
avizat.

P r o r e ct orul de r e s o rt analizeazl redistribuirea
numirului de studenli beneficiari ai taberelor
studenfegti pe facultdqi, poate decide consultarea
dupd caz a reprezentanfilor studenfilor gi

avizeazd documenful.

9

Desemnarea
comisiilor de

selecfie;

Stabilirea
calendarului FSC}

Afigarea
informaliilor privind
componenta
comisiilor gi

calendarul acestora

Decanatele
FSCT
(Facultdfi in
cadrul cdrora
studenfii au

depus cereri
pentru locuri in
tabiri)

Secretariatele
FSCT

Decanatele FSCT desemneazi comisii de selectie
a studenfilor beneficiari formate din:

- decan/prodecan sau alte doui persoane

desemnate de acegtia din rAndul personalului
didactic gi de cercetare sau a personalului
didactic auxiliar,

- un reprezentant al organizafiilor studenlegti
legal constituite la nivelul facultdtii sau

universitdfii.

D ecanatele FSCT stabilesc:

- data, ora gi localia / forma de intrunire (onsite
sau on-line) a Comisiei ire vederea selecfiei
beneficiarilor de locuri de tabird,
- termenul de afigare a procesului verbal de
selecfie gi a listelor cu studenfii selectafi;
- perioada de depunere a contestafiilor;
- termenul de solufionare a contesta{iilor -
maximum 2 zilelucrdtoare de la finalizarea
depunerii contesta{iilor;
- termenul de afigare a listelor finale.

Secretariatele FSCT afiqeazd. atAt la loc vizibil,
cAt gi pe site-ul Facultdfii anunful privind data,
ora gi locafia de ir:rtAlnire a comisiilor, dar si
componenla nominald a acestora cu cel pu,m 2
zile inainte de termenul stabilit pentru
intrunirea comisiei in vederea selecfiei
beneficiarilor de locuri de tabere.

10 Seleclia studenfilor Comisiile de Comisiile ile seleclie a studen[ilor beneficiari:

Universitatea Babeg-Bolyai
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beneficiari gi a

studenfilor pe listele
de rezerve;
intocmirea gi afigarea

proceselor verbale
de selecfie a

studenlilor
beneficiari gi a

studenlilor pe listele
de rezerve

seleclie a

studenlilor
beneficiari

Secretariatele
FSCT

- analizeazd listele intocmite de secretariatele
facultdgii gi cererile depuse de studenfi;
- intocmesc procesul verbal de selecfie cu

studenfii care vor beneficia de locuri in taberele

studenfegti gi studenlii din listele de rezervd, cu

respectarea art. 18. alin. (2) din Metodologie;
- semneazd 3 exemplare ale proceselor verbale gi

le transmit Secrtariatelor FSCT aferente.

Secretariatele FSCT:

- gtampileazd procesele verbale si le afigeazd atAt

la loc vizibil, cAt gi pe site-ul Facultdgii, cu
respectarea GDPR
- afiqeazd concomitent modalitdlile de depunere
a contestafiilor: fizic la secretaritul Facultetii sau

electronic cu indicarea adresei de e-mail la care

pot fi transmise, precum gi termenul pAni la
care pot fi depuse.

11
Depunerea
contestaliilor

Studenfli care

considerd cd au

fost nedreptdlili

Stuilen{ii carc considerd cd au fost nedreptdli{i
in procesul de selecfie a beneficiarilor pot
inainta, in termen de72de ore de la afigarea

proceselor verbale, contestafiile:
- fie personal, la secretariatul facultdEii,

- fie in format electronic, pe adresa de e-mail
publicatd de facultate; contestafia este

considerati depusd in termen daci a fost

transmisi pAnd la ora 16:00 a ultimei zile din
perioada de contestare.

S e cr et ari at el e F S CT inregistreazi contestaliile gi

confirmd primirea in maximum de 24 de ore.

Prin aceeago modalitate prin care au fost
depuse.

12.

Desemnarea
comisiilor de

solufionare a

contestafiilor;

Solu{ionarea
contestafiilor

Decanatele
FSCT

Comisiile de
solutionare a

contestafiilor

Decanatele FSCTtn cadrul cdrora au fost depuse

contestalii desemneazd comisii de solufionare a

contestafiilor, a cdror componenfd diferd de cea

a comisiilor de selecfie, formate din:

- decan/prodecan sau alte doud persoane

desemnate de acegtia din rAndul personalului
didactic gi de cercetare sau a personalului

Universitatea Babeg-Bolyai
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didactic auxiliar,

- un reprezentant al organizafiilor studenfegti
legal constituite la nivelul facultdlii sau

universitd[ii.

Comisiile de solu{ionilte a contestaliilor
analizeazd 9i solu lioneazd contestafiile, respectiv
transmite solufiile gi motivarea lor atAt

contestatarilor cAt gi Decanatelor aferente in
termen de maximum trei zile lucrdtoare de la
expirarea datei de depunere a contestaliilor.

13.

intocmirea listelor
finale cu studenlii
beneficiari, respectiv
a celor cu rezerve gi

afisarea acestora

Decanatele
FSCT

Secretariatele
FSCT

Decanatele FSCTirtocmesc listele finale cu
studenfii care beneficiazd de locuri in taberele
studenfegti 9i studenfii din listele de rezervd in 3
exemplare gi le semneazd.

Secretarintele FSCT afigeazi listele finale atAt la
loc vizibif cdt gi pe site-ul Facultdfii, cu
respectarea GDPR.

14

Transmiterea
locafiilor qi a

numdrului de locuri
/ serii

Casa de Culturd
a Studenfilor
Cluj-Napoca

Casa de Culturi
a Studenfilor
RegiIa

CCS Cluj-Napoca gi CCS Regila transmit UBB,
prin intermediul Registraturii sau prin e-mail, o
adresd care va confine informalii exacte despre:
denumirea loca{iei, adresa completd, persoana
de legdturd din cadrul CCS/CCSS Tei, seriile
(perioadele) gi numdrul de locuri alocat.

15.

Repartizarea cdtre
FSCT a

locurilor/loca{iilserii

Responsabilul
de tabere SG

Prorectorul de
resort

Responsabilul de tabere SG:
- inregistreazi adresele gi le transmite spre
informare Decanatelor FSCT;

- efectueazd.repartizarea cdtre Facultdgi a

locurilor/seriifiocafii Fnand cont, in misura
posibilitifilor, de gradul de interes al
studenfilor;
- iretocmegte adresa de repartizare a locurilor /
loca{ii / serii cdtre FSCT gi o inainteazi
Prorectorului spre av izare.

Pr orectorul ile resort analizeazd. repartizarea
locurilor / localii / serii cdtre FSCT, poate decide
consultarea dupd caz a reprezentanfilor
studenlilor qi avizeazd documentul.
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Responsabilul de tnbere SG transmite FSCT si
reprezentanfilor studenlilor adresa de

repartizarea a locurilor / localii / serii cdtre
FSCT.

16.

Alegerea locurilor in
tabdrd de cdtre
studenfii beneficiari,
completarea
borderourilor gi

colectarea

documentelor

Comisiile de
selecfie a

studenfilor
beneficiari

StudenEii

cupringi in
listele finale de
beneficiari

Secretariatele
FSCT

Comisiile de selec{ie a stuilenlilor beneficiart:
- se intAlnesc cu beneficiarii locurilor de tabdrd

stabilili conform listelor finale (cu respectarea

art.25. alin (3) din Metodologie),
- verificd documetele acestora;

- ii informeazd. cu privire la aspectele indicate in
art.32 alineatele (3) - (5) din Metodologie;
- completeazd 3 exemplare ale borderourilor
(conform .Anexei nr. 3la Metodologie);
- preiau copiile dupd CI / pagaport / permise de

gedere gi declarafiile de consimfdmAnt,
- in cazul ocupirii tuturor locurilor repartrzate,
predau secretariatului Facultifii borderourile gi

documentele studenfilor;
- in cazul neocupirii tufuror locurilor
repartizate, inillazd procesul,, Aleger ea locurilor
tn tabdrd de cdtre studenlii din listele de rezerue,

completar ea b or der ourilor gi colect ar e a

documentelor".

in ordinea din listele finale, stuilenlii
beneficiari:
- prezintd Comisiei documentle prevdzute la art.

25. alin (3) din Metodologie. Studenfii care au

depus cereri la 2 sau mai multe facultdfi
prezintd adeverinld cum cd gi-au retras cererile
depuse la celelalte facultdEi.

- aleg una din localiile gi seriile disponibile;
- depun declaratia de consimldmAnt gi copiile
dupd Cl/pagaport / permise de gedere;

- semneazi 3 exemplare ale borderoului aferent.

Secretariatele FSCT:

- semneazd gi gtampileazi borderourile primite
pe fiacare pagini;
- anexeazd copiile dupd Cl/pagaport / permise
de gedere gi declara{iile de consimfdmAnt
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borderourilor aferente

17

Alegerea locurilor in
tabird de cdtre

studenfii din listele
de rezerve,
completarea
borderourilor gi

colectarea

documcntclor

* doar tn FSCT tn care

nu au fost ocupate

locurile de cdtre

studenfii cuprinri in
listele finale de

beneficiari

Comisiile de

selecfie a

studenfilor
beneficiari

Studenfii
cupringi in
listele finale de
rezerve

Secretariatele
FSCT

Comisiile de seleclie a studen{ilor beneficiari:
- se ir:rtAlnesc cu studenfii cupringi in listele
finale de rezerve (cu respectarea art. 25. alin (3)

din Metodologie),
- verifici documetele acestora;

- ii informeazd. cu privire la aspectele indicate in
art.32 alineatele (3) - (5) din Metodologie;
- completeazd 3 exemplare ale borderourilor
(conform .Anexei nr. 3la Metodologie)
- preiau copiile dupi Cl/pagaport / permise de
gedere gi declaraliile de consimfdmAn!
- predau secretariatului Facultdtii borderourile
gi documentele studenfilor.

ln ordinea din listele finale, studenlii curpingi in
listele de rezerzte:

- prezintd Comisiei documentle previzute la art.
25. alin (3) din Metodologie. Studenfii care au
depus cereri la 2 sau mai multe facultdgi
prezintd adeverinfd cum cd si-au retras cererile
depuse la celelalte facultdfi.
- aleg una din localiile gi seriile disponibile;
- depun declaralia de consimfimAnt gi copiile
dupd Cl/pagaport / permise de gedere;

- semneazd 3 exemplare ale borderoului aferent.

Secretariatele FSCT:

- semneazd gi gtampileazi borderourile primite
pe fiacare pagini;
- anexeazi copiile dupd Cl/pagaport gi

declarafiile de consimldmAnt borderourilor
aferente.

18.

Afiqarea listelor cu

studenfii beneficiari
ai taberelor, locafiile
gi perioadele de
desfdgurare a
taberelor, precum gi

listele de rezervd

Decanatele
FSCT

Decanatele FSCT afiseaz6., atAt la loc vizibil, cAt

gi pe site-ul propriu, listele de studenfi
beneficiari ai taberelor, listele de rezervd,
precum gi locafiile gi perioadele de desfdgurare a
taberelor.

t9 Crearea / Responsabilul Responsabilul de taberc SG:

Universitatea Babeg-Bolyai
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actualizarea grupul
MS Teams dedicat
programului de
tabere

de tabere SG

Decanatele
FSCT

- creeazd,in grupul MS Teams dedicat
programului de tabere un folder cuprinzAnd
borderourile centralizatoare pe serii gi locafii
aferente Universitdgii si informeazi Decanatele
FSCT;

- actualizeazd. grupul MS Teams cu membrii
transmisi de cdtre Decanatele FSCT.

D ecanatele FSCT informeazl. responsabilul de
tabere SG referitor la membrii desemnali pentru
grupul MS Teams dedicat.

20.

Transmiterea citre
Universitate a

documenta!iei,

Precompletarea
centralizatoarelor

Decanatele
FSCT

Membrii FSCT

desemnaEi

pentru grupul
MS Teams

Responsabilul
de tabere SG

Decanntele FSCTtransmit citre Universitate o

adresd de inaintare prin care:

a) menfioneazd: cAte locuri au fos repratizate
respectivei FSCT, cAte locuri au fost ocupate de

cdtre sfudenti qr, dupd. caz, cAte locuri neocupate
retumeazd Universitifii,
b) inainteazd urmdtoarele documente:
- procesele verbale, intocmite conform art.18,
semnate de membrii comisiei si stampilate de
secretariatul facultdlii pe fiecare pagund - 2
exemplare;
- listele finale cu studenfii beneficiari ai locurilor
de tabird, intocmite conform art.22, semnate gi

gtampilate de secretariatul facultnlii pe fiecare
pagind - 2 exemplare;
- borderourile cu studenfii beneficiari, intocmite
conform art.27, semnate gi gtampilate de
secretariatul facultdlii pe fiecare pagnd - 2
exemplare;
- declarafiile de consimfimAnt privind
prelucrarea datelor cu caracter personaf
semnate de beneficiarii locurilor de tabdrd,

precum gi copiile dupd actele de identitate.

Membrii FSCT ilesemnali pentru grupul MS
Te ams precompleteazd borderourile
centralizatoare aferente locurilor rep arttzate
Facultdqii de care aparfin ftr folderul online
dedicat.
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Responsabilul cle tabere SG:

- verifici documentele primite gi sesizeazd

eventuale neconcordanfe sau documente lipsd
Decanatelor aferente;
- gtampileazi listele finale cu studenfii
beneficiari ai locurilor de tabird, intocmite si
gtampilate de cdtre Facultdqile FSCT conform
art.22..

21

Realocarea

evenfualelor locuri
rdmase libere gi

completarea
borderourilor
aferente

Responsabilul
de tabere SG

Decanatele
FSCT

Studenfii aflafi
pe listele de
rezerve si care

nu au ocupat
lnca un loc rn
tabdrd

Secretariatele
FSCT

Membrii FSCT

desemnati
pentru grupul
MS Teams

Responsabilul
de tabere SG

Responsabilul ile taberc SG:

- identificd eventualele locurile/seriiAocatii
rdmase neocupate;
- intocmegte borderourile aferente gi le ircarcd in
grupul MS Teams intr-un folder dedicaf
- informeazd Decanatele FSCT in scris (via e-

mail) cu privire la locurile rdmase, respectiv
borderourile gi folden-rl dedicat.

Decanatele FSCT qi Membrii FSCT ilesemnati
pentru grupul MS Tenms, dupd caz:

- contacteazd studenlii aflafi pe listele de rezerve

9i care nu au ocupat incd un loc in tabdrd in
vederea ocupirii locurilor libere,
- verifici documentele studenfilor,
- ii informeazd cu privire la aspectele indicate in
art.32 alineatele (3) - (5) din Metodologie;
- blocheazi in borderourile on-line cAmpurile
aferente opf iunilor studenlilor prin
completearea acestora;
- genereazi borderourile la nivel de Facultate;
- colecteazd declaratiile de consimfdmAnt gi

copiile dupi actele de identitate ale studnefilor;
- transmit secretariatului Facultdlii borderourile
gi documentele studenfilor;
- informeazd in scris Responsabilul de Labere SG

cu privire la ocuparea locurilor si finalizarea
completdrii gi ircdrcirii borderourilor gi

documentelor in folderul dedicat.

Stuilenlii afla{i pe listele de rczerae gi care nu
au ocupat incd un loc tn tabdrd:
- prezintd Comisiei documentle prevdzute la art

Universitatea Babeg-Bolyai
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25. alin (3) din Metodologie. Studenfii care au
depus cereri la 2 sau mai multe facultdli
prezintd adeverinld cum cd si-au retras cererile
depuse la celelalte facultdgi.

- aleg una din localiile gi seriile disponibile;
- depun declarafia de consim![mAnt gi copiile
dupd Cl/pagaport;
- semneazd borderoule aferente.

Secretailatele FSCT:

- semneazi gi gtampileazd borderourile primite
pe fiacare pagind;
- anexeazd copiile dupd Cl/pagaport gi

declaraliile de consimfdmAnt borderourilor
aferente.

MembriiFSCT desemnali pentru grupul MS
Tentns:
- incarcd borderourile semnate gi gtampilate,
impreund cu declarafiile de consimfdmAnt gi

copiile dupd actele de identitate ale studnetilor
in folderul dedicat;
- precompleteazd borderourile centralizatoare
aferente locurilor ocupate de cdtre studenli in
aceatd etapd.

Responsnbilul de tabere SG:

- verificd permanent borderourile on-line in
vederea evitirii suprapunerilor;
- clarificd eventuale situatii cu Secretariatele si
Decanatele FSCT;

- verificd incdrcarea in folderul dedicat a

borderourilor generate la nivel de Facultate gi a

documentele sfu denfilor si concordanla acestora

cu borderourile on-line;
- listeazi borderourile generate la nivel de
Facultate ir 2 exemplare, respectiv documentele
studenlilor intr-un exemplar.

22.

Completarea gi

finalizarea
centralizatoarelor

Responsabilul
de tabere SG

Prorectorul de

Responsabilul de tabere SG completeazd
Centralizatoarele borderourilor conform art. 3L

alin. (2) litera c), genereazi 2 exemplare fizice,

Universitatea Babeg- Bolyai
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resort anexeazd borderourile aferente si le inainteazd
Prorectorului de resort spre avizare.

Prorectotul cle resoft analizeazd documentele
primite gi le avizeazdpe fiecare paginA.

Responsabilul de tabere SG gtampileazd

centralizatoarele pe fiecare pagind.

23.

Transmiterea citre
CCS Cluj-Napoca gi

CCS Regila a

documenta!iei
aferente ire vedrea
cazdrli studenfilor
beneficiari de locuri
in taberele
studenfegti

Responsabilul
de tabere SG

Prorectorul de

resort

Responsabilul ile tabere SG:

- intocmegte adresele de inaintare a

documentafiei citre CCS Cluj-Napoca, respectiv
cdtre CCS Regifa, ?n care menfioneazd: cdte

locuri au fos repratizate UBB, cAte locuri au fost
ocupate de cdtre studenfi si, dupd caz, cdte
locuri neocupate se restituie respectivei CCS,

- inainteazd adresele spre avizare Prorectorului
de l{esort.

Ptorectorul de resott analizeazd documentele
primite si le avizeazd.

Responsabilul ile tabere SG:

- trimite cdtre CCS Cluj-Napoca, respectiv cdtre
CCS Regifa dosarul aferent, cuprinz6nd cAte un
exemplar din:
- adresa de inaintare;
- listele finale cu studenlii beneficiari ai locurilor
de tabiri, intocmite conform art.22,

- borderourile cu studenfii beneficiari, intocmite
conform art.27;

- centralizatoarele borderourilor cu studentii
beneficiari, intocmite conform art. 31..;

- procesele verbale, intocmite conform art.18,

semnate de membrii comisiei si stampilate de

secretariatul facultdlii pe fiecare pagind;
- declaraliile de consimldmAnt privind
prelucrarea datelor cu caracter personal,
semnate de beneficiarii locurilor de tabdrd,

precum gi copiile dupd actele de identitate.

24.

Renunlarea la locul
in tabdrd;
Informarea CCS cu

Studenlii
beneficiari care
doresc si

Studenfii beneficiari care doresc sd renuntela
locul in tabdrd asumat prin semnarea

borderoului inainteazi secretariatului Facultdtii

Universitatea Babe;- tsolyai
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privire la renunlarea
la locul ln tabArd

* at minimum zece zile

lucrdtoareinainte de

inceperea seriei de

tabdrd

renunte la locul
asumat

Secretariatele
FSCT

Responsabilul
de tabere SG

de care aparfin o justificare motivatd in scris
(semnatd gi depusd in formar fizicla scretariat
sau prin intermediul pogtei electronice) cu
minimum 10 zile lucrdtoare, cu excepfia
situafiilor fortuite, care pot transmite renuntarea
motivatd gi mai tdrziu.

Secret ari atele F SCT inregistreazd documentele
primite, le analizeazd dtn perspectiva
concordanlei cu borderourile aferent gi le
transmit responsabilului de tabere SG.

Responsabilul ile tabere SG ir:rregistreazd.

documentele primite, le analizeaz6. drn
perspectiva concordanlei cu borderourile gi

centralizatoarele aferent gi le transmite CCS

Cluj-Napoca sau CCS Regila dupd caz.

25.

Arhivarea gi

pdstrarea
documentafiei
aferente Taberelor
studen{egti

Decanatele
FSCT

Responsabilul
de tabere SG

Decanatele FSCT se ingrijesc de arhivarea la
nivelul FacultdEii:

a) a cAte unui exemplar original din:
- procesele verbale, intocmite conform art.18,
semnate de membrii comisiei si gtampilate de
secretariatul facultdlii pe fiecare pagini;
- listele finale cu studenfii beneficiari ai locurilor
de tabdri, intocmite conform art.22, semnate gi

gtampilate de secretariatul facultnfii pe fiecare

pagind;
- borderourile cu studenfii beneficiari, intocmite
conform art.27, semnate gi gtampilate de

secretariatul facultilii pe fiecare pagind;
b) a celorlalte documente aferente in format
original sau in copie, dupi caz.

Responsabilul ile tnbere SG se ingrijegte de
arhivarea la nivelul Universitdfii:
a) a cAte unui exemplar original din:
- procesele verbale, intocmite conform art.18,

semnate de membrii comisiei si stampilate de
secretariatul facultdlii pe fiecare pagind;
- listele finale cu studenlii beneficiari ai locurilor
de tabird, ir:rtocmite conform art.22, semnate gi

gtampilate de secretariatul facultifii pe fiecare

Universitatea Babeg- Bolyai
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pagma;
- borderourile cu studenlii beneficiari, intocmite
conform art.27, semnate gi gtampilate de

secretariatul facultdqii pe fiecare pagini;
- centralizatoarele borderourilor tntocmite
conform art.31..;

b) a celorlalte documente aferente in format
original sau in copie, dupd caz.

3.2. Documente

3.2.1 De intrare

Documente obligatorii:
Adresele CCS Cluj-Napoca, respectiv CCS Regila referitoare la numdrului de studenli
beneficiari ai taberelor studenfegti si calendarul privind informarea, inscrierea, selecfia si
definitivarea listelor cu studenSi beneficiari;
Repartizarea numimlui de studenli beneficiari ai taberelor studenlegti pe CCS/CCSS Tei -
Anexa 2la OM 211712023;

Adresele CCS Cluj-Napoca, respectiv CCS Regifa referitoare la locafiile, seriile si numirul
de locuri alocat.

3.2.2De iesire
Documentul cu repartizarea pe facultiqi a locurilor in taberele studenfeqti;
HCA privind aprobarea Calendarului UBB pentru seleclai beneficiarilor de tabere, respectiv
de aprobare / modificare a Procedurii dupd caz;

Listele cu studen{ii solicitanfi:
- care se incadreazdla art.5 alin (1) lit. a)

- care se incadreazdla art.5 alin (1) lit. b)
- de rezervd pentru fiecare categorie prevdzutd la art. 5 alin (1) lit. a) gi b)
Adresele de restifuire a locurilor in taberele sfudenlegti pentru care nu au fost depuse cereri;
Documentul cu redistribuireape facultiEi a locurilor in taberele studenfegti restituite;
Procesele verbale de selectie cu studenfii care vor beneficia de locuri in taberele studenfegti
gi studenfii din listele de rezervd - conform art. 18. alin. (2) si art29.litera a) - 3 exemplare
Listele finale cu studenfii beneficiari ai locurilor de tabdrd - conform art.22. , art2g.litera b)
- 3 exemplare, din care 1 exemplar conform art. 31. alin. (2) litera a)

Listele finale cu studenlii aflafi pe listele de rezervi - conform art.22. , art2g.litera b) - 3
exemplare, din care 1 exemplar conform art. 31. alin. (2) litera a)

Documentul cu repartizarea pe facultdli a locurilor / locafii / serii;
Borderourile cu beneficiari - conform art.27 . qi art 29.litera c) - 3 exemplare
Declaraliile de consimfdmAnt privind prelucrarea datelor cu caracter personal - conform art.
27. qiart 29. litera d)

Universitatea Babe;-Bolyai
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copiile dupd CI / pagaport / permise de gedere ale studnelilor beneficiari - conform art. 25.

alin. (3)

Centralizarea borderourilor cu studentii beneficiari - conform art. 31. alin. (2) litera c) - 2

exemplare
Adresele de inaintare cdtre Casele de Culturd a Studenlilro a documentelor gi, dupd caz, de
restituire a locurilor neocupate

Justificirile pentru renunlarea la locul in tabdrd.

3.3. Fluxuri cu care poate interactiona

3.3.1. inainte de inceperea fluxului
Nu este cazul.

3.3.2. Pe parcurs
- Fluxul emiterii HotdrArilor Consiliului de Administratie

- Fluxiri la nivelul FacultdEilor

3.3.3. Dupa finalizare
Nu este cazul.

4. Domeniu de aplicare (Impact gi frecvenfi)

Impact
Procesele de distribuire a locurilor, de informare, inscriere, selecfi gi definitivare a listelor cu

sfuden(ii beneficiari, de ocupare a locurilor, precum gi de centralizare gi transmitere a documentelor
cdtre CCS-uri au un impact mare atAt pentru studenfi UBB indreptefili sd beneficieze de un loc

gratuit i:r taberele studenlegti cdt gi pentru toate cele 23 de Facultdli ale UBB care sunt implicate in
mod direct tn selecfia studenfilor beneficiari.

Frecvenfi
intregul proces are loc bianual, anterior vacanfelor de iamd si de vari ale studenfilor, in funcfie de

calendarele stabilite de cdtre Ministerul Familiei, Tineretului gi Egalitdfii de $anse precum gi de cXtre

Casele de Culturi ale Studentilor din Cluj-Napoca gi din Regifa.

5. Cadru legal

Legea nr. 350/2006,Legeatinerilor cu modificdrile gi complctirilc ultcrioarc gi O.M. 45412026 privind
Metodologia de organizare a taberelor studenteqti.
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Anexa 2la HCA nr.912U15.O6.2026

CALENDARUL UBB

pentru selec{ia studenlilor beneficiari de locuri tn taberele de anra 2026

Activitatea

1,5.06.2026

15.-L6.06.2026

17.06.2026

*termen 
-perioadd - pagi specifici UBB

pAni la 1,4.06.2026 Depunerea cererilor de citre studen{i

gi afigarea listelor cu studenlii solicitanfi conform art. 15 din metodologie

Transmiterea cdtre Rectorat a situatiei cererilor eligibile I categoii gi alistelor ile rezente I
categorii;

Restituirea locuilor pentru care nu au fost dquse cereri;

Redistrihuirm loanilor restituite cdtre facultdfle ?n cadrul cdrora au fust ilquse mai multe

cereri dec6t locuri alocate.

Rqartizarea cdtre Facultdfi alocurilor pe serii gi localii

intrunirea Comisiei de selecfie - Selecfia studenlilor beneficiari gi a studenlilor pe listele

de rezerve

- alegerea locurilor in tabdri de citre studenlii beneficiari, completarea borderourilor gi

colectarea documentelor
- alegerea locurilor in tabere de cdtre studentii din listele de rezerve, completarea

borderourilor colectarea documentelor
Crearea I actualizarea grupul MS Teams deilicat programului ile tabere

30.06.2026 Afigarea listelor cu studen{ii beneficiari ai taberelor, loca{iile gi perioadele de

desfdgurare a taberelor, precum gi a listelor de rezervd

30.06.-02.07.2026 Precompletarm centralizatoarelor on-line in MS-Teams

Realocarea mentualelor loanri rdmase libere pi completareaborilerouilor aferente

Completarea gi fmalizarea centralizatoarelor

Transmiterea citre Universitate a documentatiei

03.07.2026 Transmiterea cdtre CCS Cluj-Napoca gi CCS Regila a documentaliei aferente in vederea

cazdrii studenlilor beneficiari de locuri in taberele studenlegti

Perioada generali de desfdgurare a taberelor studentesti;

18.06.2026 Afigarea proceselor verbale de selecfie gi a listelor cu studenlii selectali

19.-23.06.2026 Depunerea contestaliilor

24.06.2026 intrunirea Comisiei de solulionare a contestafiilor gi solulionarea acestora

26.06.2026 Afisarea listelor finale cu studentii beneficiari si a listelor finale cu rezerve

29.06.2026 Comisiei de seleclie

20.07.-03.09.2026

Prof. univ. dr DAVID


