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HOTARARE

referitoare la Procedura operationala privind inspectiile speciale si sustinerea
lucrarilor metodico-stiintifice in vederea obtinerii gradului didactic I

Consiliul de Administratie al Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, reunit in
sedinta din 23 februarie 2026,

HOTARASTE:

1. Se aproba Procedura operationali privind inspectiile speciale si sustinerea lucrdirilor metodico-
stiintifice in vederea obtinerii gradului didactic 1.
2. Textul integral al procedurii se regdseste In anexa prezentei hotararii.

RZC
Prof. univ. dr. iel DAVID
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente
P l'lVllld. .. Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Victor Malairdu Secretar 23.02.2026
1.2. | ELABORAT Réti Tamas Secretar 23.02.2026
1.3. | VERIFICAT Catalin Glava Director DPPD 24.02.2026
'1.4. | APROBAT Marko Balint Prorector 25.02.2026

2. SCOPUL PROCEDURII:

- Procedura reglementeaza modul de organizare si desfasurare a inspectiei speciale si a sustinerii
lucrérii metodico-stiintifice in vederea acordérii gradului didactic I;

- descrie conditiile de revizuire a procedurii;

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

3.1. Procedura se aplicd in cadrul Departamentului pentru Pregétirea Personalului Didactic (DPPD) pentru
cadrele didactice care fac parte din comisia de examinare pentru inspectia speciald si sustinerea lucrarii
metodico-stiintifice, secretariatul DPPD, DPPD-CUUBBR si secretariatul extensiilor academice la
Universitatea Babes-Bolyai in concordantd cu Regulamentul de organizare si functionare al DPPD
din cadrul UBB.

3.2. Listarea compartimentelor beneficiare de rezultatele activitdtii, listarea compartimentelor
implicate in procesul activitatii:

a) Activitatea depinde de urmatoarele compartimente:

- Conducerea Universititii Babes-Bolyai;

- Conducerea DPPD;

- Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic;

- Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic al Centrului Universitar al
Universitatii Babes-Bolyai din Resita;

- Extensiile academice ale UBB.

b) De aceasti activitate depind urmaitoarele compartimente:

- Universitatea Babes-Bolyai;

- Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic;

- Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic al Centrului Universitar al
Universitétii Babes-Bolyai din Resita;

- Extensiile academice ale UBB.
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE
- Legea invdtdmantului preuniversitar nr. 198/2023;
- Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;
- Ordinul Ministrului nr. 5561/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, privind
aprobarea Metodologiei de formare continui a personalului din Invitimantul preuniversitar;
- Adresa Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 31097 din 19.09.2025;
- Carta Universititii Babes-Bolyai;
- Hotardrea Senatului nr. 41/18.03.2024 referitoare la Regulamentul privind organizarea si
Junctionarea Departamentului pentru Pregdtirea Personalului Didactic din cadrul
Universitdtii Babes-Bolyai.

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
a) Definitii :
- proceduri - prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor
si procedeelor cu privire la aspectul procesual;
- revizie — actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale P.

b) Abrevieri ale termenilor:

e PO - procedura operationali;

e UBB - Universitatea Babes-Bolyai

e DPPP - Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic

e DPPD-CUUBBR - Departamentele pentru Pregatirea Personalului Didactic al Centrului
Universitar al Universitétii Babes-Bolyai din Resita

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Inspectiile speciale si sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice se realizeaza In aceeasi zi, cu
prezentd fizica, fatd in fatd, in unitatea de invatimant in care cadrul didactic isi desfisoari activitatea.
In situatii justificate, inspectiile speciale si sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice se pot desfasura
in sistem online pentru membrii comisiei. Pentru un astfel de caz trebuie obtinutd aprobarea
conducerii DPPD, care va informa Rectoratul. in aceasti situatie doar comisia va fi online, cadrul
didactic inspectat si elevii participa la lectii in cadrul unititii de invatimant — in situ. Candidatul
sustine inspectia speciald si lucrarea metodico-stiintifica in limba pentru care a optat la momentul
inscrierii. Inspectiile speciale si sustinerea lucrarilor se pot desfisura pani in ultima zi lucritoare a
lunii mai. Inspectia speciald pentru acordarea gradului didactic I se efectueaza la patru activititi
didactice si este valabila numai pentru anul scolar in care a fost efectuati.

6.2. Comisia de examinare pentru inspectia speciald si sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice este
alcétuita din:
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- presedinte, propus de responsabilii de gradele didactice din facultiti, cu avizul decanului
facultitii;
- coordonatorul lucrarii, desemnat in cadrul colocviului de admitere;
- al treilea membru, propus de inspectoratele scolare judetene. Adresa se transmite prin e-mail
inclusiv in format editabil.
Componenta nominal3 a comisiilor se transmite cdtre Ministerul Educatiei si Cercetérii spre

aprobare.

6.3. Planificarea inspectiilor si a sustinerilor se transmite secretariatului DPPD prin e-mail la adresa
grade.dppd@ubbcluj.ro cu cel putin 7 zile inainte de data planificata, astfel incit DPPD s& poata
transmite in timp util aceste informatii inspectoratelor scolare. Dacd inspectiile se desfasoara in
extensii unde functioneaza specializari de pedagogia invatdmantului primar si prescolar (PIPP),
pedagogia invitamantului primar (PIP) sau educatie timpurie (ET), planificarea lor se transmite la
secretariatul extensiei responsabil pentru pregétirea personalului didactic.

6.4. DPPD va deconta deplasdrile membrilor comisiilor catre localitatile in care se desfasoara
inspectiile si sustinerile lucrarilor, precum si cazarea membrilor comisiilor daci localitatea in care se
desfasoara activitatile se afla la peste 100 km distantd de Cluj-Napoca sau de Extensia UBB de unde
se porneste pentru inspectie. Ordinele de deplasare se vor solicita, ridica si depune la secretariatul
DPPD.

6.5. Raportul de la inspectia speciala si de la sustinerea lucrarii metodico-stiintifice (Anexele 2, 3, 4),
se vor putea descarca de pe site-ul DPPD (Formare continud, gr. did. I, seria curentd). Dupa efectuarea
inspectiilor speciale si a sustinerii lucrarilor, documentele (raport inspectie speciald, raport sustinere
lucrare, referat recenzie) se transmit electronic sau fizic:

electronic - prin e-mail cdtre DPPD la adresa grade.dppd@ubbcluj.ro sau cétre secretariatul extensiei,
dupa caz;

fizic - la DPPD, Calea Motilor nr. 11, etajul VI, biroul 603 sau la secretariatul extensiei, dupa caz.
Ordinele de deplasare se depun electronic prin platforma flux.ubbcluj.ro sau fizic la DPPD, Calea
Motilor nr. 11, etajul VI, biroul 603.

6.6. Proba de elaborare a lucririi metodico-stiintifice este evaluatd printr-o nota de la 1 la 10,
exprimata printr-un numadr intreg sau cu doud zecimale. Nota este acordatd de conducatorul stiintific
si este inscrisd la finalul referatului intocmit de acesta pentru fiecare lucrare condusé. Pentru a fi
acceptatd la sustinere, lucrarea trebuie sa primeasca cel putin nota 9 (noud).

6.7. Nota minima de promovare a inspectiei speciale este 8 (opt). Candidatii care nu au obtinut nota
minimd de promovare a inspectiei speciale se considera respinsi si nu mai au dreptul de a sustine
lucrarea metodico - stiintificd. Nota acordatd la inspectia speciald nu poate fi contestata.

6.8. Criterii pentru aprecierea sustinerii lucrarii: 1. Demonstrarea capacititii de sinteza, a cunoasterii
temeinice, aprofundate a problemei tratate; 2. Sustinerea intr-o maniera problematizatd, nu
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descriptivd; 3. Prezentarea si sustinerea ideilor majore din punct de vedere teoretic; 4. Sublinierea
valorii practic-aplicative a demersului intreprins; 5. Capacitatea de valorificare a continutului
lucrarilor bibliografice mai importante in argumentarea ideilor si a concluziilor; 6. Capacitatea de
argumentare a valorii lucrarii (modul de abordare, relevarea unor aspecte, alcituirea unor modele de
lucru, ameliorarea practicii scolare); 7. Utilizarea mijloacelor modere pentru sustinerea lucrarii.

6.9. Nota minimd de promovare a probei de sustinere a lucrdrii metodico-stiintifice este 9 (noud).
Nota acordatd nu poate fi contestati. Nota de promovare a examenului de acordare a gradului didactic
I este nota finald obtinutd pentru lucrarea metodico-stiintifica.

7. CONDITIILE DE REVIZUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedura se revizuieste in urmatoarele situatii:
- modificiri ale legislatiei care vizeaza activitatea procedurald prin prezenta;
- periodic, in fiecare an;
- ori de céte ori sunt fnregistrate sesizari din partea celor implicati in activitatea reglementata
prin prezenta procedura.
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9. ANEXE

Anexd la HCA 2465/ 23.02.2026

- ANEXA 1. Borderou cu informatii privind inspectiile speciale si sustinerea lucririlor
metodico-stiintifice In vederea obtinerii gradului didactic I;
- ANEXA 2. Raport scris incheiat la inspectia speciala pentru acordarea/echivalarea gradului

didactic I;

- ANEXA 3. Raport scris incheiat la inspectia speciald pentru acordarea/echivalarea gradului
didactic I Profesori documentaristi;
- ANEXA 4. Raport scris incheiat la sustinerea lucrarii metodico-stiintifice pentru acordarea

gradului didactic I
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ANEXA 1. Borderou cu informatii privind inspectiile speciale
si sustinerea lucririlor metodico-stiintifice in vederea obtinerii gradului didactic I

Nr. crt. Nume si Specializarea' | Unitatea de Nr. tel./adresa | Data si ora la care
prenume invatamant in e-mail pentru: | se va desfagura
candidat care - presedinte inspectia si

functioneazi - coordonator | sustinerea
candidatul/judet

' Se completeaza cu denumirea programului de studii absolvita, inscrisa pe Diploma de licentd/inginer, tinand cont de
Centralizatorul privind disciplinele din invatimantul preuniversitar, domeniile si specializirile absolventilor
invédtdmantului liceal pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic
din invatamantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in invatimant.
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ANEXA 2. Raport scris incheiat la inspectia speciali pentru acordarea/echivalarea gradului
didactic I

Institutia de Invataméant/centru de perfectionare: Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca
RAPORT SCRIS
incheiat la inspectia speciala pentru acordarea/echivalarea gradului didactic 1
Numele si prenumele cadrului didactic INSPECLAL: .....ocvieierierciriiniiieiriee e et saen s
Functia didactica $i SPeCIalitatea: .........oovvvveereeererireeieiessceiiss s s csesa e s sesns s ssseresas s esansens

Unitatea de invatamant: ....
Data efectuarii inspectiei: ............

Comisia numita prin Adresa ME nr. ........ din ...
i1 mssnnsosada ooiini vics s i s e o S S A S B e
(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine)

Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:

a) Activitati verificate:

b) Proiectarea activitatilor (creativitate in conceperea lectiilor/activitatilor, corelarea dintre componentele actului didactic, strategii
didactice si evaluare):

¢) Desféasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, integrarea mijloacelor de Invatamant
n lectie/activitate, creativitate In conducerea lectiilor/activitatilor si orientarea actiunilor si gandirii copiilor/elevilor, gestionarea
timpului didactic, atingerea performantei etc.):

d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor invatarii):

¢) Nivelul pregatirii copiilor/elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate si a evaluarii longitudinale:

f) Cunoasterea copiilor/elevilor (strategii de diferentiere si individualizare, continutul figelor psihopedagogice):
cereeenine-8) Competente psihorelationale (in raporturile cu copiii/elevii, cu parintii, cu cadrele didactice si cu
comunitatea locala):

h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil didactic elevat):

2. Activitatea educativi in unitatea de invatamant si in afara ei:



B UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA
BABES-BOLYAI
privind inspectiile speciale si sustinerea lucririlor metodico-
Departament: stiintifice in vederea obtinerii gradului didactic I
Departamentul pentru [ ]
Pregﬁtire? Per.sonalului Cod: PO — DPPD — GDI -1 - 01
Didactic

Anexi la HCA 2465 / 23.02.2026

3. Activitatea de perfectionare (metodici si stiintifica):

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitatii de invatimant cu privire la activitatea didactica si la conduita in cadrul unitagii si
al comunitatii scolare:

Concluzii (puncte forte, puncte slabe):

Presedinte

(numele $i prenumele) (nota) (semnatura)
Membri e e ras pesaspp e sesess

(numele si prenumele) (nota) (semnétura)

(numele si prenumele) (nota) (semnitura)

Media notelor ........c.ovevunmiiirieeniceieccene.
Data intocmirii raportului SCIis ..........cccviiieviesiivieinisieennes
Pentru conformitate
Director,
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ANEXA 3. Raport scris incheiat la inspectia speciali pentru acordarea/echivalarea gradului
didactic I Profesori documentaristi

Institutia de invatamant/centru de perfectionare: Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca
RAPORT SCRIS
incheiat la inspectia speciala pentru acordarea/echivalarea gradului didactic I Profesori documentaristi

Numele si prenumele cadrului didactic INSPECtat: ... cveeeireeeiiciiiiiiecceee s e eeses
Functia didactic si specialitatea: .......cocoeveerenene
Unitatea de INVALAMANL: ....occeeiuiieeems e ieieeciitseesveraesesaseresssvaensebereessensasesas SR
Data efeCtUArii (NSPECH CI yummmsuuremmssssonmessusmsi s iy s o S as e S e s
Comisia numita prin Adresa ME nr. ........ din ...
(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine)

Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:

a) Activitati verificate:

b) Proiectarea activitétilor (alegerea temei in functie de nevoile utilizatorilor de documentare, informare §i formare, creativitate in
conceperea activitatilor, corelare intre componentele actului didactic. corelare intre obiectivele info-documentare, activitatile propuse
si modalitatile de evaluare, strategii didactice si forme de evaluare):

c) Desfasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, continuitate si coerentd in propunerea
de activitati in raport cu obiectivele fixate, competentele info-documentare dezvoltate, integrarea resurselor CDI in activitatile
desfasurate, utilizarea de resurse variate, adaptate activitatilor propuse, creativitate in conducerea activitatilor, orientarea actiunilor si
géndirii elevilor, adaptarea la public, comportamentul cadrului didactic, relationarea cu partenerii de proiect, gestionarea timpului,
modalitdti de evaluare a competentelor info-documentare etc.):

d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor):

e) Nivelul pregatirii copiilor/elevilor, apreciat pe baza observatiei directe si a rezultatelor instrumentelor specifice de evaluare:

f) Cunoasterea copiilor/elevilor (strategii de diferentiere si individualizare):

g) Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor. Capacitatea de a alege/propune resurse adaptate in functie
de nevoile identificate, de obiectivele fixate si de activitatea propusa. Modul de exploatare a resurselor documentare in vederea
dezvoltarii competentelor info-documentare, respectiv varietatea si complementaritatea materialelor didactice
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h) Competente psihorelationale (in raporturile cu copiii/elevii, cu parintii, cu cadrele didactice, cu partenerii externi):

i) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil didactic elevat):

2. Activitatea educativa in unitatea de invalamant si in afara ei (gestionarea si organizarea CDI, dezvoltarea spatiului si resurselor CDI,
activitatea de comunicare in cadrul si in afara scolii - proiectarea, promovarea si valorizarea activitatilor CDI, dezvoltarea de
parteneriate, contributia la activitatile pluridisciplinare, la activitdtile culturale, activitagile scolare si extracurriculare, contributia 1a
realizarea si dinamizarea activitatilor propuse in cadrul unitatii de invatamant):

3. Activitatea de perfectionare (metodica si stiintifica):

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitatii de Invatdmant cu privire la activitatea profesorului documentarist si la conduita in
cadrul scolii:

Concluzii (puncte forte, puncte slabe) si recomandari:

Presedinte
(numele si prenumele) (nota) (semndtura)

Membri L, wsonmssmssissammmemeng
(numele si prenumele) (nota) (semnatura)
(numele si prenumele) (nota) (semnétura)

Media notelor ........oovvevevveeeeeieieeeeernne
Data intocmirii raportului scris

Pentru conformitate
Director,
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ANEXA 4. Raport scris incheiat la sustinerea lucririi metodico-stiintifice pentru acordarea

gradului didactic I

[nstitutia de Tnvdtdmant/centru de perfectionare Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca

RAPORT SCRIS

incheiat la sustinerea lucrarii metodico-stiintifice pentru acordarea gradului didactic I

Comisia numitd de Ministerul Educatiei prin Adresa nr. ...

elaborata si prezentatd de: ............ccocoe.n.

din ... a dezbatut in sesiune publica la’

(numele si prenumele, functia didactica, specialitatea si locul de munci)

In urma sustinerii lucrérii se acorda nota:

Presedinte RIS AR IR RN R IR T e e
(numele si prenumele) (semnitura) (nota acordata)

Conducdtor

KL 177] 171 7O USSR
(numele si prenumele) (semnétura) (nota acordat#)

Inspector/Metodist

ISWISMB  csmmmsmaeeisnsisamanms G S SRR S i e e e
(numele si prenumele) (semnatura) (nota acordata)

Motivarea aprecierii sustinerii lucrérii metodico-stiintifice:

Nota acordati la recenzarea
lucrarii metodico-stiintifice

Presedintele comisiei,

Nota de promovare
a examenului

Nota medie acordata
pentru sustinerea lucririi

Pentru conformitate
Director,

? Denumirea unitatii de invatamant in care s-a desfisurat sustinerea lucririi metodico-stiintifice.



