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HOTANANg

referitoare la Procedura operafionali privind inspecfiile speciale si susfinerea
lucririlor metodico-qtiinfifice in vederea obfinerii gradului didactic I

Consiliul de Administralie al Universitifii Babeg-Bolyai din Cluj-Napoca/ reunit in
sedinta din 23 februarie 2026,

HOTARASTE:t

1. Se aprobd Procedura operalionald prioind inspecliile specinle gi suslinerea lucrdrilor metodico-

gtiinlifice ?n oederea oblinerii gradului didactic l.
2. Textul integral al procedurii se regdsegte in Eu:rexa prezentei hotdrArii.

Prof. univ. DAVID
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Elemente
privind

responsabilii/
operafiunea

Numele si

prenumele
Functia Data Semnltura

I 2 3 4 5

1.1. ELABORAT Victor Malairdu Secretar 23.02.2026

1.2. ELABORAT R6ti Tam6s Secretar 23.02.2026

1.3. VERIFICAT Cdtdlin Glava Director DPPD 24.02.2026

1.4. APROBAT Mark6 B6lint Prorector 25.02.2026

Anexi la HCA 2465123.02.2026
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
PROCEDURII OPERATIONALE

2. SCOPUL PROCEDURII:
- Procedura reglementeazd modul de organizare qi desftEurare a inspecfiei speciale qi a suslinerii

lucrdrii metodico-qtiinfifice in vederea acorddrii gradului didactic I;
- descrie condiliile de revizuire a procedurii;

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII
3.1. Procedura se aplicd in cadrul Departamentului pentru Pregdtirea Personalului Didactic (DPPD) pentru

cadrele didactice care fac parte din comisia de examinare pentru inspecfia speciali gi susfinerea lucr[rii
metodico-qtiintifice, secretariatul DPPD, DPPD-CUUBBR gi secretariatul extensiilor academice la

Universitatea Babeg-Bolyai in concordanld cu Regulamentul de organizare gi funcfionare al DPPD

din cadrul UBB.

3.2. Listarea compartimentelor beneficiare de rezultatele activitdfii, listarea compartimentelor
implicate in procesul activitdtii:

a) Activitatea depinde de urmdtoarele compartimente:

- ConducereaUniversitafi Babeq-Bolyai;

- Conducerea DPPD;

- DepartamentulpentruPreg[tireaPersonalului Didactic;
- Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic al Centrului Universitar al

Universit[1ii Babeg-Bolyai din Regila;

- Extensiile academice ale UBB.
b) De aceastd activitate depind urmdtoarele compartimente:
- UniversitateaBabeq-Bolyai;
- Departamentul pentru Pregltirea Personalului Didactic;
- Departamentul pentru Pregbtirea Personalului Didactic al Centrului Universitar al

Universitdlii Babeg-Bolyai din Regila;

- Extensiile academice ale UBB.



UNIVERSITATEA
BABE$-BOLYAT

Departament:
Departamentul pentru

Pregitirea Personalului
Didactic

PROCEDUNA OPUNATIONALA

privind inspecfiile speciale ;i sus{inerea lucririlor metodico-
;tiinfifice in vederea ob(inerii gradului didactic I

Cod:PO-DPPD-GDI-l-01

Anexd la HCA 2465 123.02.2026
4. DOCUMENTE DE REFERINTA GEGLEMENTAru) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea invdldmdntului preuniversitar nr. 19812023;

- Legea invSldmdntului superior nr. 19912023;

- Ordinul Ministrului nr. 556112011, cu modificdrile ;i completdrile ulterioare, privind
aprobarea Metodologiei de formare continud a personalului din invdlSm6ntul preuniversitar;

- Adresa Ministerului Educaliei qi Cercetdrii nr. 31097 din 19.09.2025;
- CartaUniversitdlii Babeq-Bolyai;

- Hotdrdrea Senatului nr. 41118.03.2024 referitoare la Regulamentul privind organizarea ;i
funclionarea Departamentului pentru Pregdtirea Personalului Didactic din cadrul
Univ e r s itdlii B ob e ; - B oly ai.

5. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATT iN PROCEDURA
OPERATIONALA

a) Definilii :

- procedurd"- prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care trebuie urmafi, a metodelor
qi procedeelor cu privire la aspectul procesual;

- revizie - acliune de modificare a uneia sau mai multor componente ale P.

b) Abrevieri ale termenilor:
o PO - procedurd operafionald;
. UBB - Universitatea Babeq-Bolyai

o DPPP - Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic
o DPPD-CUUBBR - Departamentele pentru Pregdtirea Personalului Didactic al Centrului

Universitar al Universitdfii BabeE-Bolyai din Reqila

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
6.1. Inspecfiile speciale qi sus{inerea lucrdrilor metodico-;tiinfifice se realizeazdin aceeagi zi, cu
prezen[d.frzicd,, f4a in fafd, in unitatea de invdldmdnt in care cadrul didactic i;i desfbqoard activitatea.
in situalii justificate, inspecfiile speciale qi susfinerea lucrdrilor metodico-Etiinfifice se pot desfbEura

in sistem online pentru membrii comisiei. Pentru un astfel de caz trebuie obfinutd aprobarea

conducerii DPPD, care va informa Rectoratul. in aceasti situalie doar comisia va fi online, cadrul
didactic inspectat Ei elevii participd la leclii in cadrul unitafi de inv6f6mdnt - in slrz. Candidatul
susline inspecfia speciald qi lucrarea metodico-qtiinlificd in limba pentru care a optat la momentul
inscrierii. Inspecliile speciale qi susfinerea lucrdrilor se pot desfrEura pdnd in ultima zi lucrdtoare a

lunii mai. Inspecfia speciald pentru acordarea gradului didactic I se efectueazdLa patru activitdli
didactice qi este valabild numai pentru anul qcolar in care a fost efectuatd.

6.2. Comisia de examinare pentru inspecfia speciald gi sus{inerea lucrdrii metodico-qtiinfifice este

alcdtuitd din:
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- preqedinte, propus de responsabilii de gradele didactice din facultdli, cu avizul decanului

facultdlii;
- coordonatorul lucririi, desemnat in cadrul colocviului de admitere;
- al treilea membru, propus de inspectoratele gcolare judelene. Adresa se transmite prin e-mail

inclusiv in format editabil.
Componenla nominald a comisiilor se transmite cdtre Ministerul Educafiei qi Cercetdrii spre

aprobare.

6.3. Planificarea inspecliilor Ei a suslinerilor se transmite secretariatului DPPD prin e-mail la adresa

grade.dppd@ubbcluj.ro cu cel pulin 7 zile inainte de data planificatd, astfel incdt DPPD sd poatd

transmite in timp util aceste informalii inspectoratelor qcolare. Dacd inspecliile se desfdEoard in
extensii unde funcfioneazd specializdri de pedagogia invdldmdntului primar qi preqcolar (PIPP),

pedagogia invdlimdntului primar (PIP) sau educalie timpurie (ET), planificarea lor se transmite la

secretariatul extensiei responsabil pentru pregdtirea personalului didactic.

6.4. DPPD va deconta deplasdrile membrilor comisiilor cdtre localitdfle in care se desft;oard
inspecliile gi suslinerile lucrdrilor, precum qi cazarea membrilor comisiilor dacd localitatea in care se

desfbgoard activitdlile se afl6la peste 100 km distanfd de Cluj-Napoca sau de Extensia UBB de unde

se porneqte pentru inspecfie. Ordinele de deplasare se vor solicita, ridica Ei depune la secretariatul

DPPD.

6.5. Raportul de la inspec{ia speciald gi de la suslinerea lucrdrii metodico-qtiin{ifice (Anexele 2,3,4),
se vor putea descdrca de pe site-ul DPPD (Formare continud, gr. did. I, seria curentd). Dupd efectuarea

inspecfiilor speciale qi a suslinerii lucrdrilor, documentele (raport inspeclie speciald, raport susfinere

lucrare, referat recenzie) se transmit electronic sau fizic:
electronic - prin e-mail cdtre DPPD la adresa grade.dppd@ubbcluj.ro sau cdtre secretariatul extensiei

dupdcaz;

fizic - la DPPD, Calea Molilor nr. I l, etajul VI, biroul 603 sau la secretariatul extensiei, dupd caz.

Ordinele de deplasare se depun electronic prin platforma flux.ubbcluj.ro sau fizic la DPPD, Calea

Molilor nr. 11, etajul VI, biroul 603.

6.6. Proba de elaborare a lucrdrii metodico-Etiinfifice este evaluatd printr-o notd de la 1 la 10,

exprimatd printr-un numdr intreg sau cu doud zecimale. Nota este acordatd de conducdtorul Etiinlific
;i este inscrisd la finalul referatului intocmit de acesta pentru fiecare lucrare condus6. Pentru a fi
acceptatd la suslinere, lucrarea trebuie sd primeascd cel pulin nota 9 (noud).

6.7. Nota minimd de promovare a inspecliei speciale este 8 (opt). Candidafii care nu au oblinut nota

minimd de promovare a inspecliei speciale se considerd respinEi Ei nu mai au dreptul de a susline

lucrarea metodico - ;tiinfificd. Nota acordatd la inspeclia speciald nu poate fi contestatd.

6.8. Criterii pentru aprecierea susfinerii lucrdrii: l. Demonstrarea capacitalii de sintez[, a cunoaEterii

temeinice, aprofundate a problemei tratate; 2. Suslinerea intr-o manierd problematizatd,, nu
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descriptivd; 3. Prezentarea qi suslinerea ideilor majore din punct de vedere teoretic; 4. Sublinierea
valorii practic-aplicative a demersului intreprins; 5. Capacitatea de valorificare a con(inutului
lucrdrilor bibliografice mai importante in argumentarea ideilor qi a concluziilor; 6. Capacitatea de
argumentare a valorii lucrdrii (modul de abordare, relevarea unor aspecte, alcdtuirea unor modele de
lucru, ameliorarea practicii qcolare); T.IJtilizarea mijloacelor moderne pentru susfinerea lucrdrii.

6.9. Nota minimd de promovare a probei de suslinere a lucrdrii metodico-qtiinfifice este 9 (noud).
Nota acordatd nu poate fi contestatd. Nota de promovare a examenului de acordare a gradului didactic
I este nota finald oblinutd pentru lucrarea metodico-gtiinlif,rcd.

7. CONDITIILE DE REVIZUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedurd se revizuiegte in urmdtoarele situalii:

- modificdri ale legislaliei carc vizeazd activitatea procedurald prin prezenta;
- periodic, in fiecare an;

- ori de cdte ori sunt inregistrate sesizdri din partea celor implicafi in activitatea reglementatd
prin prezenta procedurd.
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9. ANEXE

ANEXA l. Borderou cu informalii privind inspecliile speciale qi susfinerea lucrdrilor
metodico-gtiinfifice in vederea oblinerii gradului didactic I;
ANEXA 2. Raport scris incheiat la inspecfia speciald pentru acordarea./echivalarea gradului
didactic I;
ANEXA 3. Raport scris incheiat la inspec{ia specialS pentru acordarea/echivalarea gradului
didactic I Profesori documentariqti;
ANEXA 4. Raport scris incheiat la suslinerea lucrdrii metodico-gtiinfifice pentru acordarea
gradului didactic I
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Nr. crt. Nume;i
prenume

candidat

Specializarea Unitatea de

invdlimdnt in
care

funcfioneazi
candidatul/judef

Nr. tel./adresa

e-mail pentru:

- preqedinte

- coordonator

Data gi ora la care

se va deslbgura

inspeclia qi

susfinerea

Anexd la HCA 2465 123.02.2026
ANEXA 1. Borderou cu informafii privind inspecfiile speciale

qi sustinerea lucririlor metodico-;tiinfifice in vederea ob{inerii gradului didactic I

I Se completeazd cu denumirea programului de studii absolvit5, ?nscrisd pe Diploma de licenld/inginer, lindnd cont de
Centralizatorul privind disciplinele din invd{dmdntul preuniversitar, domeniile gi specializdrile absolven{ilor
inv6!dmdntului liceal pedagogic, postliceal gi superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic
din invdfdmdntul preuniversitar, precum ;i disciplinele pentru examenul nalional de definitivare in invifdmdnt.
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ANEXA 2. Raport scris incheiat la inspec{ia speciali pentru acordarea/echivalarea gradului
didactic I

Institulia de invdlimdnt/centru de perfecIionare: Universitatea Babeq-Bolyai din Cluj-Napoca

RAPORT SCRIS

incheiat la inspec!ia speciali pentru acordarea/echivalarea gradului didactic I

Numele gi prenumele cadrului didactic inspectat:

Func{ia didacticd Ei specialitatea:

Unitatea de invdfimdnt:
Data efectuirii inspecf iei

Comisia numitd prin Adresa ME nr. ........ din ..............

(numele qi prenumele, funcfi4 gradul didactic, unitatea de la care provine)

2.

3.

Constatdri gi aprecieri:

l. Activitatea didacticd:

a) Activitafi verificate:

b) Proiectarea activitAflor (creativitate in conceperea lecliilor/activititrilor, corelarea dintre componentele actului didactic, strategii
didactice qi evaluare):

c) DesfEqurarea activitA!ilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, integrarea mijloacelor de invEfdmdnt
in lectie/activitate, creativitate in conducerea lecfiilor/activitatilor qi orientarea ac{iunilor qi gdndirii copiilor/elevilor, gestionarea

timpului didactic, atingerea performanfei etc. ) :

d) Evaluarea randamentului qcolar (metode $i tehnici de evaluare a rezultatelor invi{6rii):

e) Nivelul pregitirii copiilor/elevilor, apreciat pe baza observa{iei directe. a probelor de control aplicate qi a evaludrii longitudinale:

f) Cunoaqterea copiilor/elevilor (strategii de diferen{iere qi individualizare, con!inutul fiqelor psihopedagogice)

..g) Competenfe psihorelafionale (in raporturile cu copiii/elevii, cu plrintii, cu cadrele didactice qi cu

comunitatea locali):

h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigen{ele unui stil didactic elevat):

2. Activitatea educativd in unitatea de inv6!6mdnt Ei in afara ei:
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3. Activitatea de perfeclionare (metodic6 9i gtiintificd):

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitafii de invdtf,mdnt cu privire la activitatea didacticd qi la conduita in cadrul unitafii qi
al comunit6lii qcolare:

Concluzii (puncte forte, puncte slabe):

PreSedinte

Membri

Media notelor

Data intocmirii raportului scris

(numele qi prenumele)

(numele gi prenumele)

2.

(numele qi prenumele)

(nota) (semnf,tura)

(nota) (semnitura)

(nota) (semnEtura)

Pentru conformitate

Director,
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ANEXA 3. Raport scris incheiat la inspecfia speciali pentru acordarea/echivalarea gradului
didactic I Profesori documentaristi

Institu!ia de invatamdnVcentru de perfec!ionare: Universitatea BabeE-Bolyai din Cluj-Napoca

RAPORT SCRIS

incheiat la inspec!ia special6 pentru acordarea/echivalarea gradutui didactic I Profesori documentariqti

Numele qi prenumele cadrului didactic inspectat:

Functia didacticd Ei specialitatea:

Unitatea de invdtdmdnt:

Data efectudrii inspecf iei :

Comisia numiti prin Adresa ME nr. ........ din .............

(numele qi prenumele, funcfi4 gradul didactic, unitatea de la care provine)

2

3

Constat6ri pi aprecieri:

l. Activitatea didacticd:

a) ActivitAli verificate:

b) Proiectarea activitdtilor (alegerea temei in func{ie de nevoile utilizatorilor de documentare, informare qi formare, creativitate in
conceperea activitafilor, corelare intre componentele actului didactic, corelare intre obiectivele info-documentare, activitA[ile propuse

Si modalitatile de evaluare, strategii didactice qi forme de evaluare):

c) Desfrqurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, continuitate gi coerenJf, in propunerea

de activitdli in raport cu obiectivele fixate, competenfele info-documentare dezvoltate, integrarea resurselor CDI in activitatile
desfdqurate, utilizarea de resurse variate, adaptate activitatilor propuse, creativitate in conducerea activitatilor, orientarea acfiunilor gi

gdndirii elevilor, adaptarea la public, comportamentul cadrului didactic, relationarea cu partenerii de proiect, gestionarea timpului,
modalitAfi de evaluare a competenfelor info-documentare etc.):

d) Evaluarea randamentului Ecolar (metode $i tehnici de evaluare a rezultatelor):

e) Nivelul pregdtirii copiilor/elevilor, apreciat pebaza observatiei directe qi a rezultatelor instrumentelor specifice de evaluare:

f) Cunoaqterea copiilor/elevilor (strategii de diferenfiere Ei individualizare)

g) Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor. Capacitatea de a alege/propune resurse adaptate in functie
de nevoile identificate, de obiectivele fixate qi de activitatea propusd. Modul de exploatare a resurselor documentare in vederea

dezvoltArii competenlelor info-documentare, respectiv varietatea gi complementaritatea materialelor didactice
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h) Competen{e psihorela{ionale (in raporturile cu copiii/elevii. cu pirinfii. cu cadrele didactice, cu partenerii externi):

i) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigenlele unui stil didactic elevat):

2. Activitatea educativd in unitatea de inv6fimdnt qi in afara ei (gestionarea qi organizarea CDI, dezvoltarea spaliului qi resurselor CDl,
activitatea de comunicare in cadrul qi in afara Scolii - proiectarea- promovarea Ei valorizarea activitalilor CDI. dezvoltarea de
parteneriate. contribufia la activitdfile pluridisciplinare. la activitatile culturale. activitalile qcolare qi extracurriculare. contribufia la
realizarea qi dinamizarea activitAtilor propuse in cadrul unitatii de invalament):

3. Activitatea de perfec!ionare (metodicE 9i Etiin!ificA):

4. Aprecierea consiliului de administralie at unitalii de inv6!6mdnt cu privire la activitatea profesorului documentarist qi la conduita in
cadrul Ecolii:

Concluzii (puncte fofte, puncte slabe) qi recomanddri:

PreSedinte

Membri
(numele gi prenumele)

(numele qi prenumele)

2.

(numele qi prenumele)

Media notelor

Data intocmirii raportului scris ........................................

Pentru conformitate

Director,

(nota) (semnitura)

(nota) (semndtura)

(nota) (semndtura)
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ANEXA 4. Raport scris incheiat la susfinerea lucrlrii metodico-;tiinfifice pentru acordarea
gradului didactic I

Institulia de invdfdmdnt/centru de perfecfionare Universitatea Babe;-Bolyai din Cluj-Napoca

RAPORT SCRIS

incheiat la suslinerea lucrdrii metodico-Etiin{ifice pentru acordarea gradului didactic I
Comisia numitd de Ministerul Educafiei prin Adresa nr. ........ din .............. a dezbdtut in sesiune publici la2

Lucrarea intitulate

elaborat6 qi prezentatl de:

(numele qi prenumele, funcfia didacticd, specialitatea qi locul de muncd)

in urma susfinerii lucrdrii se acordd nota:

Presedinte

(numele gi prenumele)

Conducdtor

Stii4irtc
(numele gi prenumele)

Inspector/Metodist

ISJ/ ISMB
(numele qi prenumele)

Motivarea aprecierii suslinerii lucrdrii metodico-gtiin1ifi ce:

(semndtura) (nota acordatd)

(semndtura) (nota acordatd)

(semnbtura) (nota acordati)

Nota acordatd la r ecenzarea

lucrdrii metodico-gtiin{ifi ce

PreEedintele comisiei,

Nota medie acordatd

penfru sus{inerea lucrdrii
Nota de promovare

a examenului

Pentru conformitate
Director,

2 Denumirea unitdlii de invdldmdnt in care s-a desfrgurat suslinerea lucririi metodico-;tiinfifice.


