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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

dscopvul" et Compartiment Functia Numtete/sl l?at.a s Semniitura
ifuzirii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Aplicare 1 Comp artimentul
Curriculum
3.2 | Aplicare | 2 Com} Sia pentru Presedinte | Radu Mihai Meza
Curriculum
. Secretari
3.3 | Aplicare 5 Secretval.'latele sef
facultatilor
’ facultate
. Serviciul Acte . . | Adina Felicia
3.4 | Aplicare 6 de Studii Sef serviciu Mirginean
3.5 | Verificare | 7 Secretariat Secretar sef Suciu Cosmina
general Ioana
3.6 | Aprobare | 8 [ Rectorat Prorector Markoé Bélint
3.7 | Informare | 9 .Struc-turlle
implicate
A Compartimentul Kozma Kis
3.8 | Arhivare | 10 Curriculum Secretar Elisabeta Edita

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

>
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procedura descrie pasii necesari pentru infiintarea programelor de studii universitare de licent3
cu dubla specializare din structura Universitétii Babes-Bolyai;
da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
sprijind auditul sau alte organisme abilitate in actiuni de control.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

5.1. Procedura se aplicd de cétre persoanele implicate in procesul de infiintare a programelor de licenti
cu dubla specializare.
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5.2. Procedura se aplicd pentru infiintarea tuturor programelor de licentd cu dubld specializare din
structura Universitatii Babes-Bolyai.
5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurat:
Infiintarea programelor de licenti cu dubli specializare, respectiv evaluarea periodica ale
programelor de licentd cu dublé specializare, depinde de urmitoarele activitati:
» elaborarea si aprobarea de ciatre ARACIS a Ghidului activitatilor de evaluare a calititii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invitdmant superior;
> elaborarea §i aprobarea de cétre Senatul UBB a Regulamentului de organizare si functionare a
Comisiei de Curriculum a Universititii Babes-Bolyai;
> publicarea in Monitorul Oficial a Hotérarii de Guvern privind aprobarea Nomenclatorului
domeniilor si al specializirilor/programelor de studii universitare i a structurii institutiilor de
invatdmant, programele de studii si numérul maxim de studenti ce pot fi scolarizati tn anul
universitar in curs, pentru programele de licentd cu dubla specializare.
De infiintarea programelor de licenta cu dubld specializare depind urmitoarele activititi:
> organizarea admiterii la nivel licent3 pentru programele de licentd cu dubli specializare;
> organizarea examenului de finalizare a studiilor;
> eliberarea diplomelor de licentd, Insotite de Suplimentul la Diplom3, pentru absolventii
programelor de licentd cu dubla specializare din structura UBB.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurale, listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.
a) activitatea depinde de urmatoarele compartimente:

> Senat;
> Rectorat;
» Biroul Curriculum;
»  Consiliile Facultatilor;
»  Secretariatele facultitilor.

b) de aceasti activitate depind urmaétoarele compartimente:
»  Serviciul Acte de Studii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE
» Legea invidtdmantului superior nr. 199/2023;
> OM nr. 6634/2024 pentru infiintarea programelor de studii universitare de licentd cu dubld
specializare si aprobarea Listei programelor de studii universitare de licentd cu dubli
specializare;
» OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;
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Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei;

HG nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externd a calitétii educatiei in
invatdmantul superior;

Standarde specifice aprobate de ARACIS;

OM nr. 4494/2023 privind aprobarea Metodologiei pentru Inregistrarea si Inscrierea
calificirilor din invatimantul superior in Registrul National al Calificirilor din Invatimantul
Superior (RNCIS);

Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de Curriculum a Universititii Babes-
Bolyai;

Codul drepturilor si obligatiilor studentului din cadrul Universitétii Babes-Bolyai;
Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din Universitatea Babes-Bolyai in
baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS);

Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de finalizare a studiilor universitare
de scurtd duratd, licentd si master;

Carta Universititii Babes-Bolyai.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA:
a) definitii:
» procedurd operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;
> editie — forma initiald sau actualizati a unei proceduri operationale;
» revizie in cadrul unei editii — actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO.
b) abrevieri ale termenilor:
PO — procedura operationala;
UBB - Universitatea Babeg-Bolyai;
ME — Ministerul Educatiei;
HG — Hotéararea Guvernului;
OM - Ordin de Ministru;
OUG — Ordonanta de Urgentd a Guvernului;
ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile;
LIS — Legea invitimantului Superior;
ANC - Autoritatea Nationald pentru Calificari;
RNCIS — Registrul National al Calificarilor din Invatimantul Superior;
ARACIS — Agentia Roména de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;
CC — Comisia pentru Curriculum.

VVVVVVVVVVVYY
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

8.1. Generalitéti:
Prezenta descriere vizeazd modul in care se organizeazi si se desfigoara, in fiecare an, infiintarea de
studii universitare de licentd cu dubld specializare la UBB.

8.2. Modul de lucru
8.2.1. Pentru infiintarea unui program de licentd cu dubli specializare
- prorectorul responsabil de curriculum comunicéd facultétilor conditiile de elaborare si termenul de
depunere al rapoartelor de evaluare internd in vederea infiintérii unui program de licentd cu dubli
specializare;
- Infiintarea unui program nou de licentd cu dubli specializare este conditionatd de obtinerea validarii
calificdrilor aferente ale programului nou de cétre ANC si inscrierea acestora in RNCIS;
- raportul de evaluare interna se elaboreazé conform modelului adoptat de Comisia pentru Curriculum, a
metodologiei acreditarii intetne cét si a Metodologiei de evaluare externd ARACIS in concordanti cu
OM nr. 6634/ 2024 pentru infiintarea programelor de studii universitare de licentd cu dubla specializare
si aprobarea Listei programelor de studii universitare de licentd cu dubla specializare;
- responsabilul de program desemnat in colaborare cu coordonatorul celeilalte specializéri si impreund
cu echipa de lucru al facultatii/facultétilor, intocmeste dosarul de infiintare a programului de licenta cu
dubla specializare;
- Consiliul Facultatii/consiliile facultatilor avizeaza dosarul;
- responsabilul de program depune dosarul in format electronic (e-mail, flash drive sau Cloud) la
secretarul CC;
- secretarul CC inregistreazd dosarul la Registratura universitatii si verificd formal dacd acesta contine
toate documentele necesare;
- Consiliul de Administratie avizeazé dosarul programului de licentd cu dubla specializare inaintate;
- dosarul programului avizat este naintat citre CC;
- presedintele CC desemneaza un membru (numit in continuare evaluator) pentru verificarea respectirii
normelor generale si standardelor specifice in domeniu, precum §i a reperelor adoptate la nivelul UBB.
Evaluatorul nu poate apartine facultatii/facultétilor de la care provine programul evaluat, dar trebuie s
aiba competente din domenii similare programului evaluat, dupa cum urmeazi:

e domeniile matematics, stiinte ale naturii, stiinte ingineresti §i stiinte economice (finante,

contabilitate, informaticd economici si cibernetica i statisticd);
e domeniile stiintelor sociale si stiintelor economice (management, marketing si administrarea
afacerilor, economie si economie si afaceri internationale);

e domeniul stiinte umaniste i arte i stiinta sportului si educatiei fizice.
In cazuri exceptionale si justificate, presedintele CC poate desemna evaluatori din domenii stiintifice
fundamentale diferite de cel al programului evaluat.
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- evaluatorul intocmeste figa de evaluare cu observatii concrete asupra dosarului repartizat;
- raportul de evaluare este supus analizei si votului comisiei. De reguld intrd in analiza comisiei dosarele
care au fost depuse cu cel putin o luni inainte de sedinta Senatului. In cazul avizului negativ, dosarul
insotit de avizul negativ al comisiei se Intoarce la facultate;
- responsabilul de program de licent cu dubla specializare trebuie sa remedieze deficientele in termenul
mentionat in figa de evaluare;
- dosarul corectat se transmite din nou secretarului CC, care il inainteazi spre reevaluare membrului
evaluator desemnat. Dosarul se supune din nou analizei comisiei, spre avizare;
- extrasul de proces-verbal cu toate programele de licentd cu dublid specializare avizate, semnat de
presedintele CC, se transmite secretariatului Senatului si se propune spre aprobare in sedinta Senatului;
- lista programelor de licentd cu dubld specializare depuse spre evaluare cu avizul Consiliului de
Administratie §i rapoartele de evaluare intern se incarci pe platforma electronici a Senatului.
- Senatul aprobd iInfiintarea programului de licentd cu dubli specializare care a fost avizat favorabil de
catre CC.
Dosarul de infiintare va cuprinde:
- cererea §i formularul citre ANC cu anexele solicitate conform procedurii de inregistrare si inscriere in
RNCIS a calificdrilor, respectiv a programelor de studii propuse (vor fi incluse ocupatii si competente
aferente ambelor specializiri constituente);
- raportul de evaluare internd al programului de licentd cu dubld specializare care va avea urmitoare
documente:
a) analiza privind oportunitatea infiintérii unui program de licentd cu dubla specializare, din punct de
vedere al corelatiei cu cerintele pietei muncii;
b) suplimentul la diploma cu rezultatele invitarii;
¢) planul de invatdmant (in cazul in care programul de studii prevede mai multe limbi de predare,
pentru fiecare disciplind din planul de invitimant se va preciza explicit limba de predare), construit
din disciplinele ambelor specializari, iar ponderea disciplinelor aferente celor dou# specializari sa fie
intre 45-55%;
d) figele disciplinelor din planul de invatdmant vor fi prezentate atit in limba roméana cét si in limba
de predare a disciplinei;
e) lista cadrelor didactice care vor acoperi activititile didactice si de cercetare (Tabel privind
indeplinirea indicatorului ,,Cadrele didactice titulare au pregdtirea initiald, sunt doctori / doctoranzi
§i cerceteazd in domeniul in care se includ disciplinele din postul ocupat.” din statul de functii
cumulativ al tuturor disciplinelor si tuturor activititilor didactice desfasurate in cadrul programului de
studii);
f) acordul intre cele doud facultiti/facultiti in cazul in care programele sunt din domenii/facultiti
diferite (Anexa 2 sau Anexa 3);
in cazul 1n care programul de licentd cu dubld specializare are mai multe limbi de predare, pentru
fiecare cadru didactic de predare intr-o limba straind se vor prezenta documente care atestd competente
lingvistice pentru limba de predare;
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- secretarul responsabil transmite citre ANC cererea si formularul de inregistrare si inscriere iIn RNCIS
a programului, semnate de prorectorul responsabil de curriculum, precum si Hotérarea de Senat si dovada
platii taxei de validare;

- se obtine adeverinta privind validarea programului de studii, eliberati de cétre ANC;

- Hotéirarea de Senat cu aprobarea privind infiintarea programului de licentd cu dublé specializare si
validarea ANC vor fi transmise citre ME, pentru a fi publicati centralizat In HG privind aprobarea
Nomenclatorului domeniilor si al specializérilor/programelor de studii universitare si a structurii
institutiilor de invatdmant superior pentru anul universitar urmétor, in structura UBB.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII:

Fiecare facultate este responsabild de intocmirea rapoartelor de evaluare internd ale programelor de
licentd cu dubli specializare. La nivelul UBB, infiintarea programelor de licentd cu dubla specializare
intrd 1n responsabilitatea prorectorului responsabil de curriculum, iar activititile de secretariat sunt
asigurate de personalul Compartimentului Curriculum.

10. Anexe , inregistriri, arhiviri

Nry < Denumvl re Elaborator | Aprobat Numér Difuzare Arhuyare Alte
anexi anexa exemp. Loc Per | ele
. Rect?l:at, Comparti-

Diagrama Comparti- Serviciul mentul

1. . . mentul Rectorat 1 Acte de .
operatiunilor . . Curricu-

’ Curriculum Studii, Jum
facultiti
11. Cuprins
Numéirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii

operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
' dupai caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi, caz, 5
) revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2
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Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documentele de referinta aplicabile activitiitii procedurate

Descrierea procedurii operationale

5
6.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald
8
9

Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

10. Cuprins

R (|| AW DN

11. Anexe, inregistréri, arhiviri

Anexa 1 — Diagrama operatiunilor

Consiliul Facultatii avizeaza infiintarea programului de
licentd cu dubla specializare

v

Responsabilul de program elaboreazi un dosar de
infiintare pe care il depune la Compartimentul
Curriculum

v

Prorectorul responsabil Curriculum aproba planul de
invitimant

Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor

v

Presedintele Comisiei pentru Curriculum repartizeaza
rapoartele membrilor comisiei spre evaluare, care
propun spre avizare/avizare cu modificari, completari
sau resping programul

Observatii Corecturi la
sugestia CC

A

Senatul UBB aproba lista programelor depuse in
vederea naintarii la ANC si ME

!

Un exemplar al dosarului in format electronic se
arhiveaza la Rectorat

A

y
Dupa validarea ANC, ME publicd in HG programul
de licentd cu dubla specializare in structura UBB




