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Referitoare la Procedura operationala privind inspectiile speciale
si sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice
in vederea obtinerii gradului didactic I,
seria 2023- 2025

Consiliul de Administratie al Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, reunit in

sedinta din 7 octombrie 2024,

HOTARASTE:

1. Se aproba Procedura operationald privind inspectiile speciale si sustinerea lucririlor metodico-
stiintifice in vederea obtinerii gradului didactic I, seria 2023- 2025.

2. Textul integral al ghidului cu modificarile aduse se regéseste in anexa prezentei hotararii.

Prof. univ.

. Daniel DAVID
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $SI APROBAREA
PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente
privind Numele si . <
eres Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Secretar 03.10.2024
1.2. | ELABORAT Réti Tamas Secretar 04.10.2024
1.3. | VERIFICAT Catilin Glava Director DPPD 04.10.2024
1.4. | APROBAT Marké Balint Prorector | 07.10.2024

2. SCOPUL PROCEDURII:

Procedura reglementeazi modul de organizare si desfasurare a inspectiei speciale si a sustinerii

lucrarii metodico-stiintifice in vederea acordarii gradului didactic I, seria 2023-2025;

descrie conditiile de revizuire a procedurii;

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

3.1. Procedura se aplicd in cadrul Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic (DPPD) pentru
cadre didactice care fac parte din comisia de examinare pentru inspectia speciald si sustinerea lucrarii
metodico-stiintifice, secretariatul DPPD, DPPD-CUUBBR si secretariatul extensiilor academice la
Universitatea Babes-Bolyai 1n concordanta cu Regulamentul de organizare si functionare al DPPD

din cadrul UBB.

3.2. Listarea compartimentelor beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate, listarea
compartimentelor implicate in procesul activitétii:

a) Activitatea depinde de urmétoarele compartimente:

- Conducerea Universitétii Babes-Bolyai

- Conducerea DPPD

- Departamentele pentru Pregitirea Personalului Didactic al Centrului Universitar al
Universitétii Babes-Bolyai din Resita

- Extensiile academice ale UBB.

b) De aceastd activitate depind urmatoarele compartimente:

- Universitatea Babes-Bolyai;

- Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic;

- Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic al Centrului Universitar al
Universitatii Babes-Bolyai din Resita;

- Extensiile academice ale UBB.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

- Ordinul Ministrului nr. 5561/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, privind
aprobarea Metodologiei de formare continua a personalului din invataméntul preuniversitar;

- Carta Universitétii Babes-Bolyai,
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- Hotaradrea Senatului nr. 41/18.03.2024 referitoare la Regulamentul privind organizarea si

functionarea Departamentului pentru Pregdtirea Personalului Didactic din cadrul
Universitatii Babes-Bolyai.

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
a) Definitii :
- procedura - prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor
si procedeelor cu privire la aspectul procesual;
- revizie — actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale P.

b) Abrevieri ale termenilor:

e PO — procedura operatioanl;

e UBB - Universitatea Babes-Bolyai
DPPP — Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic

e DPPD-CUUBBR - -Departamentele pentru Pregétirea Personalului Didactic al Centrului
Universitar al Universitatii Babes-Bolyai din Resita

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
Inspectiile speciale si sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice se realizeaza fatd in fatd, in situ,

conform prevederilor legale in vigoare, in unitatea de invatdmant in care cadrul didactic isi desfasoara
activitatea.

In situatii exceptionale, corect justificate, inspectiile speciale si sustinerea lucririlor metodico-
stiintifice se vor desfisura in sistem online (pentru comisie), cu aprobarea obtinuta in prealabil de la
conducerea DPPD si cu informarea Rectoratului UBB. In acest caz, doar comisia va fi online, cadrul
didactic inspectat si elevii participa la lectii in cadrul unitétii de invatdmant — in situ.

Inspectiile si sustinerile se pot realiza pana la data de 30.05.2025. Planificarea Inspectiilor si a
sustinerilor se vor transmite la secretariatul DPPD cu cel putin 7 zile inainte de data planificata, astfel
incat DPPD sa poatd transmite in timp util aceste informatii inspectoratelor scolare. Daca inspectiile
sunt desfasurate in extensii, planificarea lor se va transmite catre secretariatul extensiei. DPPD va
deconta deplasarile comisiei catre localitatea unde are loc inspectia si cazarea comisie, daca
localitatea se afld la peste 100 km distanta de Cluj-Napoca sau de extensia UBB de unde se porneste
in inspectie. Cuantumul deplasarii, cazdrii si diurnei se stabilesc conform normativele legale in
vigoare. Ordinele de deplasare se vor solicita, ridica si apoi depune de la secretariatul DPPD

Conform reglementarilor in vigoare, daci inspectia se va desfasura online, pe 1anga planificarea lor
(data si ora) DPPD/secretariatul extensiei trebuie sa trimitd Inspectoratelor scolare si datele de contact
(telefon, adresd de email) ale membrilor comisiilor de examinare (presedinte si coordonator). Este
nevoie de aceste informatii pentru ca persoanele din comisie s poatd primi toate informatiile necesare
pentru accesul la platforma/aplicatia informaticd utilizatd de unitatea scolard, inclusiv link-ul de
conectare. Coordonatorul lucrarii va pastra legatura cu DPPD/secretariat extensie si cu candidatul,
transmitand informatiile solicitate atit pentru presedinte cét si pentru coordonator, conform Anexa 1.
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Raportul de la inspectia speciala si de la sustinerea lucrarii metodico-stiintifice se vor putea descarca
si de pe site-ul DPPD, (Anexa 2, 3, 4 — se va gési la Formare continua, gr. did. I, seria 2023-2025,
dupé primirea comisiilor aprobate de la minister). Dupa efectuarea inspectiilor speciale si a sustinerii
lucrarilor, coordonatorul va depune fizic (sau va trimite electronic, in cazul inspectiilor desfasurate
online), cele doud rapoarte insotite de referatul de recenzie, semnate de catre toti cei implicati.

7. CONDITIILE DE REVIZUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedurd se revizuieste in urmatoarele situatii:
- modificéri ale legislatiei care vizeaza activitatea procedurala prin prezenta;
- periodic, in fiecare an;
- ori de céte ori sunt Inregistrate sesizéri din partea celor implicati in activitatea procedurata
prin prezenta P.
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ANEXA 1. Borderou cu informatii privind inspectiile speciale
si sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice in vederea obtinerii gradului didactic I,

seria 2023- 2025

Nr. crt. Nume si
prenume
candidat

Specializarea' | Unitatea de
invatamant in
care
functioneaza
candidatul/judet

Nr. tel./adresa
mail pentru: -
presedinte -
coordonator

Data si ora la care
se va desfasura
inspectia si
sustinerea

! Se completeazi cu denumirea programului de studii absolvitd, inscrisd pe Diploma de licentd/inginer, tinand cont de
Centralizatorul privind disciplinele din fnvataméantul preuniversitar, domeniile si specializarile absolventilor
invatdamantului liceal pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic

din Invatdmantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in invatamant.
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Anexa 2,
Institutia de invatamant/centru de perfectionare: Universitatea Babeg-Bolyai din Cluj-Napoca
RAPORT SCRIS

Incheiat la inspectia speciald pentru acordarea/echivalarea gradului didactic I/acordarea titlului de profesor emerit
Numele si prenumele cadrului didactic INSPectat: ................ocoiveeiiiiiiiiciinci i,
Functia didactica §i SPecialitatea; .............ccoiviiiiieiies et
Unitatea de IVALAMANT ..ot R
Data efectudirii iNSPECHenl . .o...ovoviierercee et
Comisia numitd prin Adresa ME/ISI nr. oo,
(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine)

Constatdri §i aprecieri:

1. Activitatea didactica:

a) Activitati verificate:

b) Proiectarea activitdtilor (creativitate in conceperea lectiilor/activitatilor, corelarea dintre componentele actului didactic, strategii didactice §i
evaluare):

c) Desfasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, integrarea mijloacelor de invatamant in lectie/activitate,
creativitate in conducerea lectiilor/activitatilor si orientarea actiunilor si gandirii copiilor/elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea performantei
etc.):

d) Evaluarea randamentului gcolar {(metode si tehnici de evaluare a rezultatelor invatarii):
e) Nivelul pregatirii copiilor/elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate si a evaludrii longitudinale:
f) Cunoasterea copiilor/elevilor (strategii de diferentiere §i individualizare, continutul figelor psihopedagogice):
g) Competente psihorelationale (in raporturile cu copiii/elevii, cu parintii, cu cadrele didactice §i cu comunitatea locala):
h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil didactic elevat):
2. Activitatea educativa in unitatea de invatamant si in afara ei:
3. Activitatea de perfectionare (metodici §i stiintificd):
4, Aprecierea consiliului de administratie al unitatii de invatamaént cu privire la activitatea didactica si la conduita in cadrul unititii §i al comunitatii
scolare:
Concluzii (puncte forte, puncte slabe):
Presedinte s
(numele si prenumele) (nota) (semnétura)
Membri leasmammsmmarassm
(numele §i prenumele) (nota) (semndtura)
(numele si prenumele) (nota) (semnétura)
Media NOtelOT ..o
Data intocmirii raportului SCris ...

Pentru conformitate
Director.
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Anexa 3.

Institugia de Invatdmant/centru de perfectionare: Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca
RAPORT SCRIS

Incheiat la inspecfia speciala pentru acordarea/echivalarea gradului didactic I Profesori documentarigti
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat: ............... ,
Functia didactici si specialitatea: ...
Unitatea de invatamant: ...
Data efectudrii inspecfiei: ...... [
Comisia numita prin Adresa ME/ISI nr. .
(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine)

[PV}

Constatdri §i aprecien:
L. Activitatea didactici:
a) Activitati verificate:

b) Proiectarea activitailor (alegerea temei in functie de nevoile utilizatorilor de documentare, infonnare §i formare, creativitate in conceperea activitatilor, corelare intre
componentele actului didactic, corelare intre obiectivele info-documentare, activitatile propuse §i modalititile de evaluare, strategii didactice i forme de evaluare):

¢) Desfasurarea activitatilor (comporiamnentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, continuitate si coerentd in propunerea de activitdfi in raport cu obiectivele
fixate, competentele info-documentare dezvoltate, integrarea resurselor CD!{ in activitatile desfasurate, utilizarea de resurse variate, adaptate activitdtilor propuse, creativitate
in conducerea activitifilor, orientarea actiunilor i gandirii elevilor, adaptarea la public, comportamentul cadrului didactic, relationarea cu partenerii de proiect, gestionarea
timpului, modalitati de evaluare a competentelor info-documentare etc.):

d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor):

¢) Nivelul pregatirii copiilor/elevilor, apreciat pe baza observatiei directe §i a rezultatelor instrumentelor specifice de evaluare:

f) Cunoasterea copiilor/elevilor (strategii de diferentiere si individualizare):

g) Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor. Capacitatea de a alege/propune resurse adaptate in functie de nevoile identificate, de obiectivele
fixate §i de activitatea propusd, Modul de exploatare a resurselor documentare in vederea dezvoltirii competentelor info-documentare, respectiv varietatea si
complementaritatea materialelor didactice

) Competente psihorelationale (in raporturile cu copiii/elevii, cu parintii, cu cadrele didactice, cu partenerii externi):

2. Activitatea educativa in unitatea de invajdmant §i in afara ei (gestionarea gi organizarea CDI, dezvoltarea spatiului si resurselor CDI, activitatea de comunicare in cadrul
§i in afara scolii - proiectarea, promovarea gi valorizarea activitdfilor CDI, dezvoltarea de parteneriate, contributia la activitafile pluridisciplinare, la activitatile culturale,
activitatile scolare §i extracurriculare, contribuia la realizarea §i dinamizarea activit{ilor propuse in cadrul unitétii de inva{amant):):

3. Activitatea de perfectionare (metodica i stiintifica):

(numele si prenumele) (nota) (semndtura)

Membri L cimmrmssmrnssmmmi
(numele si prenumele) {nota) (semnitura)
2 Summsrannrabanihrey e T L LT L Lt r T TR o
(numele si prenumele) (nota) (semndtura)

Media notelor ..., ...,
Data intocmirii raportului scris ..
Pentru conformitate

Director.
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Anexa 43.

Institutia de invatdmant/centru de perfectionare Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca
RAPORT SCRIS

Incheiat la sustinerea lucrarii metodico-stiintifice pentru acordarea gradului didactic I
Comisia numitd de Ministerul Educatiei prin Adresa nr. ................ a dezbatut in sesiune publicd la®

€laboratd $i PreZENtAtA de: upumaumiasvraissmssuts v s el o s LS T s L A o B e e L e S S e
(numele si prenumele, functia didacticd, specialitatea si locul de munci)

In urma sustinerii lucrarii se acorda nota:

Presedinte issasmivicssios i i s i i e S S
(numele si prenumele) (semnatura) (nota acordata)

Conducadtor

SHINIIFIC e sr st sttt s snetes eatatsassssasomsstsssenssaemsessenemn et emestes | emeemeeteseetessemeomemnetesemeeneenneneenenen
(numele si prenumele) (semnatura) (nota acordata)

Inspector/Metodist

ISI/ISMB et steeiess ebestiteaebeaet ettt s et e ebenatens eseebessessesiesessrey s ey e e s er et
(numele si prenumele) (semndtura) (nota acordata)

Motivarea aprecierii sustinerii lucrarii metodico-stiintifice:

Nota acordatd la recenzarea Nota medie acordati Nota de promovare
lucrdrii metodico-stiintifice pentru sustinerea lucrarii a examenului
Presedintele comisiei, Pentru conformitate
Director,

? Denumirea unitatii de invitimant in care s-a desfasurat sustinerea lucrarii metodico-stiintifice.



