UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM

BABES-BOLYAI UNIVERSITAT
BABES-BOLYAL UNIVERSITY - CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
TRADITIO ET EXCELLENTIA Str. M. Kogdlniceanu nr. 1

Cluj-Napoca, RO-400084
Tel.: 0264-40.53.00

Fax: 0264-59.19.06
contact@ubbcluj.ro
www.ubbcluj.ro

Nr. 7893/03.06.2024

HOTARARE

privind aprobarea Procedurii operationale de acceptare conditionata la procesul de
admitere in invatdmantul superior pentru ciclul de licenta

Avand in vedere prevederile Legii Invatdmantului superior nr. 199/2023, Art. 35,
alin. (5): ,Absolventii invdtdmantului liceal din sisteme internationale acreditate si
recunoscute de Ministerul Educatiei au dreptul de a participa la procesul de admitere in
invdtdméantul superior romdnesc, inclusiv din anul absolvirii studiilor liceale, prin
procedura de acceptare conditionatd, candidatul admis urmand a aduce In maximum 6
luni de la admitere diploma echivalenta de bacalaureat international”,

Consiliul de Administratie al Universitdtii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, reunit in
sedinta din data de 3 iunie 2024,

HOTARASTE:

Se aproba Procedura operationald de acceptare conditionati la procesul de admitere in
invatamantul superior pentru ciclul de licentd, In forma anexatd prezentei hotarari.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind N le si
responsabilii/ umere si Functia Data Semnitura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Ko?:ma-Kls Elisabeta-Edita | Secretar 18.04.2024
Iulia Grecu Secretar
1.2. | VERIFICAT | Cosmina-loana Suciu Secretar sel
universitate
1.3. | APROBAT Prof. univ. dr. Markoé Balint | Prorector

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea ﬁi:ii:;:i;;?gl;;?l
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei P e a .
’ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial X X Din momentul aprobarii
2.2 | Revizial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale
S-copvul“ Compartiment Functia Numele gi I?at.a .. | Semnitura
difuzarii ’ prenumele primirii
1 2 4 5 6 7 8
3.1.1 | Aplicare Comp artimentul Secretar
Curriculum
3.1.2 | Aplicare Centru ('ie Cooperdri Referent
internationale
. Secretariatele Secretari sef
3.1.3 | Aplicare facultitilor facultate
3.2 | Verificare | Rectorat Se_cretar sef Cosmma-loana
universitate Suciu
Prof. univ. dr
. b e
3.5 | Aprobare | Rectorat Prorector Marké Balint
3.5 | Informare
. . . Kozma-Kis
. B . .
3.7 | Arhivare iroul Curriculum Secretar Elisabeta-Edita
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4. Scopul procedurii operationale:

— procedura descrie modul de organizare si desfasurare a echivalarii mediilor si acceptirii
conditionate la admitere a candidatilor, absolventi ai invatimantului liceal din sisteme
internationale acreditate si recunoscute de Ministerul Educatiei;

— dd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;

— asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

— sprijina auditul sau alte organisme abilitate in actiuni de control.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

5.1. Procedura se aplicd de catre persoanele desemnate din Comisia de Admitere pe universitate, pentru
echivalarea/conversia in sistemul de invitimant roméanesc a notelor/punctajelor din sistemul de notare
al tarii in care un candidat a parcurs studii.
5.2. Procedura se aplicd in vederea admiterii la toate programele de studii/specializarile de licentd din
structura Universitatii Babes-Bolyai (UBB).
5.3. Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

a) Organizarea si desfisurarea activitatii de echivalare/conversie in sistemul de invitamént
romanesc depinde de urmitoarele activitati:

— elaborarea si aprobarea de catre Ministerul Educatiei (ME) a Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in invdtamdntul superior in ciclurile de studii universitare de scurtd
duratd, de licentd, de master si de doctorat,

— aprobarea sau revizuirea de citre Consiliul de Administratie al UBB a prezentei proceduri.

b) De organizarea si desfasurarea activititii de echivalare/conversie in sistemul de invatimant
roméanesc depind urmatoarele activitati:

— admiterea candidatilor, absolventi cu studii liceale efectuate in sisteme de invatimaént
internationale acreditate si recunoscute de ME;

— celiberarea actelor de studii pentru absolventii programelor de studii/specializarilor de nivel
licentd § din structura UBB care au studii liceale sau superioare anterioare efectuate in
sisteme de invatdmant internationale acreditate si recunoscute de ME.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultatele activitatii procedurale,
compartimentele implicate in activitate
a) activitatea depinde de urmitoarele compartimente:

— Secretariatul General — Compartimentul Curriculum;

— Comisiile de admitere ale facultatilor;

— Comisia de admitere pe universitate;

— Secretariatele facultatilor.

b) de aceasti activitate depind urmatoarele compartimentele:

— Serviciul Acte de Studii.
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6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
— Legea Invdtdmantului superior nr. 199/04.07.2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
— OM nr. 4002/12.03.2024 privind aprobarea listei universititilor de prestigiu din alte state;
— OM nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in
invatamantul superior in ciclurile de studii universitare de scurtd duratd, de licentd, de master si
de doctorat;

— OM nr. 3223/08.02.2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strainatate;

— Regulamentul de admitere Ja programe de studii de licentd si master in Universitatea Babes-
Bolyai;

— Ghid de informare CNRED - Sistemele de notare de nivel preuniversitar din striinitate;

— Regulamentul de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in striinitate al Universitatii
Babes-Bolyai;

— Regulament privind activitatea profesionald a studentilor din Universitatea Babes-Bolyai in baza
Sistemului european de credite transferabile (ECTS);

— Carta Universititii Babes-Bolyai.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
a) definitii :
— procedurd operationala - prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;
— editie - forma initiala sau actualizata a unei proceduri operationale;
— revizie a unei editii - actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO.

b) abrevieri ale termenilor:
— PO - procedura operationali;
— UBB - Universitatea Babes-Bolyai;
— ME - Ministerul Educatiei;
— CNRED - Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor;
— OM - Ordin de Ministru;
— ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile;
— LIS - Legea invatimantului Superior;

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati:

Legea invatdimantului superior nr. 199/2023 la Art. 35, alin. (5) prevede: Absolventii invatiamantului
liceal din sisteme internationale acreditate §i recunoscute de Ministerul Educatiei au dreptul de a
participa la procesul de admitere in invdtamdntul superior romdnesc, inclusiv din anul absolvirii
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studiilor liceale, prin procedurd de acceptare conditionatd, candidatul admis urmdnd a aduce in
maximum 6 luni de la admitere diploma echivalentd de bacalaureat international. Mecanismul face
parte integrantd din metodologia-cadru de organizare a procesului de admitere in invdtdmdntul
superior.

Prezenta descriere vizeazd modul in care se organizeaza si se desfisoara procesul de admitere a
absolventilor invatamantului liceal din sisteme internationale acreditate si recunoscute de ME la nivel
licenta in UBB.

8.2. Modul de lucru
Ministerul Educatiei publicd anual Mefodologia-cadru privind organizarea admiterii in invdfdmadntul
superior in ciclurile de studii universitare de scurtd duratd, de licentd, de master si de doctorat.
In temeiul acestei metodologii, la UBB se elaboreazi Regulamentul de admitere la programe de studii
de licenta si master in Universitatea Babes-Bolyai. Informatiile necesare pentru admitere se publica pe
site-ul dedicat al universitatii: hitps://infoadmitere.ubbcluj.ro/ro/.
Comisia de admitere a universitatii desemneazi o persoani responsabild de echivalarea/conversia in
sistemul de invatdimant roménesc a notelor/punctajelor obtinute intr-un sistem de invatimant din
strainatate.
Comisia de admitere a fiecarei facultati va desemna o persoand responsabild, care va gestiona
solicitdrile candidatilor cu studii din strainétate/alt sistem de invatimant si va tine legétura cu candidatii
din aceasti categorie. Persoana desemnati va tine legitura cu responsabilul de echivalare/conversie.
In urma inscrierii candidatilor pe platforma admiterii cu studii din striindtate, comisia de admitere a
facultitii verificd actele de studii incarcate. Candidatii cu studii efectuate in strainitate trebuie sa
depund in dosarul de inscriere cererea de echivalare a mediilor obtinute in striinitate i anexele
solicitate prin aceasta. Cererea este disponibila aici: htips:/infoadmitere.ubbcluj.ro/ro/reglementari/.
Din notele/punctajele de pe actele de studii ale candidatului trebuie si rezulte criteriile de admitere si
de departajare stabilite de fiecare facultate. In cazul in care candidatul nu are in actele de studii
criteriile de admitere i departajare necesare, presedintele comisiei de admitere a facultitii va stabili un
criteriu inlocuitor rezonabil (de exemplu: este criteriu de departajare media la proba de limba si
literatura roménd de la examenul de bacalaureat, dar in tara in care candidatul a finalizat studiile
anterioare nu existd aceastd proba; presedintele comisiei stabileste inlocuirea acestui criteriu cu nota la
proba la limba vorbita in tara respectivi).
Responsabilul din comisia de admitere a facultitii transmite documentele candidatilor, in format
electronic, citre persoana responsabild de echivalare/conversie, cu confirmare de primire.
Dupa inregistrarea solicitérii, verificarea actelor de studii ale candidatului si identificarea criteriilor de
admitere si de departajare aplicabile, persoana responsabild la nivel de universitate va efectua
echivalarea/conversia in sistemul de invitdmant roménesc a notelor/punctajelor obtinute intr-un sistem
de invatimant din striainétate si va elibera o adeverinti in care sunt mentionate urmitoarele informatii:
— datele de identificare ale candidatului (nume, prenume, cetitenie);
— tara in care au fost efectuate studiile anterioare;
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— numdrul de inregistrare al Atestatului/Adeverintei de recunoastere a studiilor din strdinitate
(document emis de CNRED);

— 1n cazul in care candidatul nu a obtinut inci Atestatul de recunoastere, se va mentiona ci acesta
este inscris/admis cu conditia obtinerii, in termen de 6 luni de la ultima zi a sesiunii de
admitere, iar candidatii care nu obtin acest atestat

~ 1In cazul in care candidatul a solicitat transmiterea dosarului de echivalare prin Centrul de
Cooperiri Internationale, numarul de inregistrare al dosarului;

— rezultatele echivalate, conform criteriilor de admitere si departajare ale facultatii.

Adevcrinta va fi eliberatd in format electronic, semnatd de presedintele comisiei de admitere a
universitatii si transmisa comisiei de admitere a facultitii.

Secretariatul facultitii verificd dosarele studentilor inmatriculati si completarea Atestatului/Adeverintei
de recunoagtere a studiilor din striinitate in termenul stabilit (6 luni de la admitere), precum si
corectitudinea datelor inscrise in document. In cazul in care datele nu sunt corecte, secretariatul
facultatii solicita corectarea acestuia.

La expirarea termenului de transmitere a Atestatului/Adeverintei de recunoastere a studiilor din
strdinitate, decanul facultitii propune exmatricularea studentilor care nu au completat dosarele.
Facultatile au obligatia de a solicita CNRED, pani la data sustinerii examenului de finalizare a
studiilor, eliberarea Atestatului de recunoastere/Adeverintei privind studiile efectuate in striinitate in
baza diplomei finale de studii, pentru inlocuirea Adeverintelor provizorii eliberate pentru
inmatricularea la studii.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
Rectorat, Secretariat General — Compartimentul Curriculum:

— coordonarea procesului de admitere la nivelul universitatii;

— elaborarea regulamentelor, metodologiilor, procedurilor si instructiunile privind admiterea;

— echivalarea/conversia in sistemul de invatamant romanesc a notelor/punctajelor obtinute intr-un
sistem de invatamant din strainitate si eliberarea adeverintei.

Facultate, comisia de admitere a facultatii:

— verificarea corectitudinii documentelor din dosarul de admitere al fiecirui candidat, in special
pentru candidatii cu studii in strainitate sau care se inscriu pe locuri speciale;

— transmiterea cdtre comisia de admitere a universititii a documentelor necesare pentru
echivalarea/conversia in sistemul de invataméant roménesc a notelor/punctajelor obtinute intr-un
sistem de invatdmant din strainatate.

Facultatea, secretariatul facultitii:

— verificarea documentelor studentilor inmatriculati, inclusiv corectitudinea datelor de pe acestea;

— evidenta candidatilor admisi conditionat si informarea acestor privind termenul de completare a
dosarului personal;

— intocmirea listei cu studenti propusi spre exmatriculare pentru necompletarea dosarului;

— solicitarea CNRED, péna la data sustinerii examenului de finalizare a studiilor, eliberarea
Atestatului de recunoastere/Adeverintei privind studiile efectuate in striinitate in baza diplomei
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finale de studii, pentru inlocuirea Adeverintelor provizorii eliberate pentru inmatricularea la
studii;
— transmiterea cétre Serviciul Acte de Studii a documentelor corecte si complete in vederea
eliberarii actelor de studii.
Serviciul Acte de Studii:
— Intocmirea si eliberarea actelor de studii ale absolventilor.

10. Cuprins
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