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HOTARARE

referitoare la aprobarea Procedurii operationale privind modul de exercitare a votului
prin Corespondentd electronicd si a votului On-line in cadrul
Institutului ,,Emil G. Racovitd” pentru Studierea Vietii in Conditii Extreme

Consiliul de Administratie al Universitatii Babeg-Bolyai din Cluj-Napoca, reunit la

data de 25 ianuarie 2023,

HOTARASTE:

Se aproba Procedura operationald privind modul de exercitare a votului prin

444

Corespondenti electronicd si a votului On-line in cadrul Institutului ,,Emil G. Racovitd

pentru Studierea Vietii in Conditii Extreme in forma anexatd prezentei hotdrari.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Daniel DAVID
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Anexa la HCA nr. 955/25.01.2023

Universitatea
Babes-Bolyai

Institutului ,Emil G. Racovita”
pentru Studierea Vietii in
Conditii Extreme

PROCEDURA
OPERATIONALA

Nr. 1

Data: 18 ianuarie
2023

Privind modul de exercitare a
votului  prin  Corespondenta
electronica si a votului On-line in
cadrul Institutului  Emil G.
Racovita” pentru Studierea Vietii
in Conditii Extreme

Editia 1

Revizia 0

Exemplar original:
versiune electronica

Exemplar nr. 1
/editia 1/ revizia 0

Editia 1 Data aprobarii: 18 ianuarie 2023 | Pagini: 7
APROB Prof. univ. dr. Daniel DAVID Semnatura:
Director

Avand in vedere:

- Hotararea Senatului Universitatii Babes-Bolyai nr.15484/19.10.2020, privind aprobarea

X

Regulamentului de organizare si functionare al Institutului ,Emil G. Racovitd” pentru

Studierea Vietii in Conditii Extreme;

- Regulamentul de organizare si functionare al Institutului ,Emil G. Racovitd” pentru Studierea

Vietii in Conditii Extreme, art. 14, alin. (2e).

1/7



Institutul Emil G. Racovita pentru Studierea Vietii in Conditii Extreme
Babes-Bolyai University, Clinicilor 5-7, 400006, Cluj-Napoca, Romania
iegr@ubbcluj.ro

https://institutulracovita.ro

-

Directorul Institutului ,Emil G. Racovitd” pentru Studierea Vietii in Conditii Extreme emite

urmatoarea procedura operationala:

Art. 1 (1). Scop/domeniu de aplicare. Prezenta procedura stabileste modul de exercitare a
votului prin Corespondenta electronica si a votului On-line Tn cadrul Institutului ,,Emil G.
Racovitd” pentru Studierea Vietii in Conditli Extreme (IEGR) pentru fiecare din

structurile/componentele IEGR astfel:

(2) Consiliului Stiintific al Institutului ,,Emil G. Racovitd” pentru Studierea Vietii in Conditii
Extreme, abreviat in continuare ,CS IEGR?”, si alte structuri formale, informale, grupuri si
comisii din cadrul IEGR, denumite in continuare ,Structuri IEGR”, pot fi convocate prin orice
mijloace de comunicare la distantd, care asigura transmiterea textului, cu conditia ca fiecare
membru s& comunice/sa fi comunicat in scris catre Directorul Executiv al IEGR adresa de
posta electronica, numarul de telefon ori alte coordonate la care poate primi corespondenta
cu IEGR.

(3) Adunarile CS IEGR si ale Structurilor IEGR, denumite mai departe si ,Adunarile” (ex.
Consiliile Centrelor de Cercetare, Directorilor — conducerii executive), pot fi organizate prin
mijloace electronice de comunicare directd la distanta, precum teleconferinta sau
videoconferinta sau altele care fac posibild comunicarea direct la distanta, cu asigurarea si
respectarea caracterului secret al votului, cadnd este cazul, si a dreptului de exercitare a

votului prin corespondenta.

(3) Adunarile sunt organizate folosind orice tehnologie aprobatd de Directorul IEGR care
ofera fiecaruia dintre membrii adunarilor oportunitatea de a participa prin intermediul

mijloacelor electronice de comunicare directa la distanta.

(4) Modalitatea de convocare a Adunarilor si de comunicare directa la distanta, cand au loc
prin intermediul mijloacelor electronice sau altor instrumente de comunicare este stabilita prin
Regulamentele IEGR si ale CS IEGR sau prin dispozitii emise de Directorul IEGR sau un

Tmputernicit al acestuia cu consultarea CS IEGR.

(5) Votul este exprimat in conditile reglementate de Regulamentele IEGR si a Legislatiei
specifice functionarii IEGR, transmiterea directa a solicitarii de vot pe platforme sau pe grupul

CS IEGR sau, dupa caz, pe adresele membrilor Adunarilor, este considerata vot in cadrul
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adunarii. Formularul de vot specific are rol de convocator, subiectul din formular supus votarii

fiind cel specificat pe ordinea de zi.
2. Solicitarea de vot poate fi :

Normala — vot solicitat prin e-mail, in termen de 5 zile/ cu 5 zile inainte de data stabilita pentru
vot.

Urgent& — vot solicitat telefonic (sms) si e-mail, in termen de minimum 24 ore. Se exclud de
la urgenta aprobarea deciziilor care implica aspecte financiare ce necesitd fundamentare
tehnico-economica in cazul in care aceasta nu este furnizatd odata cu solicitarea votului

urgent.
3. Subiectul votului:

Se anunta clar si succint in formularul de vot.
Documentele care privesc solicitarea de vot, daca nu au fost transmise anterior membrilor

Adunarii se ataseaza formularului de vot.
4. Modul de votare:

Solicitarea votului este facuta de Directorul executiv sau altd persoana imputernicita in acest
sens de catre Directorul IEGR sau CS IEGR, dupa caz, pe listele de discutii, sau prin alte
mijloace electronice convenite: prin transmiterea Formularului de vot prin corespondenta
electronica (Anexa 1 la prezenta procedurd), care anunta data si ora inchiderii procesului
de votare.

Fiecare membru isi exprima votul si opiniile asupra subiectului supus la vot, prin intermediul
formularului de vot, pana in momentul inchiderii votului; in cazul unei proceduri de urgenta,
cand votul a fost transmis telefonic, formularul de vot se completeaza si trimite ulterior dar nu
mai tarziu de 5 zile de la inchiderea votarii.

Dezbaterile pe tema supusa votului se fac pe listele de discutii dedicate ale adunarilor, sau
in privat intre membrii, cu respectarea reglementarilor privitoare la confidentialitate si

protejarea datelor cu caracter personal.
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. Votul exprimat de fiecare membru al adunarilor si orice opinie asupra subiectului votat sunt
informatii confidentiale si nu vor putea fi comunicate public sau catre alte persoane decét in
conditiile stabilite de Directorul IEGR sau CS IEGR, dupa caz.

. Modalitatile de exprimare a votului sunt cele stabilite prin Regulamentele specifice ale IEGR.

In caz de paritate votul Directorului IEGR fiind decisiv.

5. Rezultatul votului:

a. Se stabileste in conformitate cu Reglementarile IEGR.

b. Se comunicd membrilor Adunarii sub forma unui Tabel centralizator (Anexa 2 la prezenta

procedurd) in termen de 24 de ore pentru solicitarea normala si in termen de 2 ore pentru
solicitarea urgenta.

Dup&a comunicarea rezultatului votului propunerile adoptate devin executorii si vor fi
transpuse in hotarari, decizii sau dispozitii, dupa caz, prin grija Directorului Executive sau a

Secretarului adunarii implicate.
6. Reluarea votului are loc inh urmatoarele situatii:

. Nu s-a intrunit numarul statutar de electori care sa participe la vot. Pentru validitatea
deliberarilor CS IEGR este necesard prezenta la vot a cel putin jumatate plus unu (cvorum) din
numarul total al membrilor CS IEGR.

. Opiniile membrilor asupra unor conditionari/reglementéri care sa insoteasca un document
emis sunt contradictorii sau insuficiente. Directorul Executiv al IEGR poate cere reluarea
votului numai pentru aceste aspecte suplimentare, si se va face pentru completarea votului
initial si nu pentru schimbarea lui.

. Se constata vicii de procedura.
7. Administrarea documentelor:

. Formularele-tip cu votul se pastreaza in arhiva electronica, ele pot fi printate pentru a fi
atasate, ca anexe, la tabelul nominal cu rezultatul votarii in cazurile in care acest lucru se
impune.

. Tabelul nominal cu rezultatul votarii, semnat de céatre Directorul IEGR sau un imputernicit al

acestuia in conditile reglementare, primeste numar de finregistrare identic cu cel al
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formularului de vot din Registrul de documente al IEGR si se arhiveaza insofit de fisele de

vot anexate.

8. Valabilitate: prezenta procedura intra in vigoare la data 20.01.2023, se revizuieste si se
actualizeaza ori de cate ori este necesar, printr-o noua editie aprobata de catre Directorul
IEGR cu consultarea CS_|IEGR.

intocmit:
loana-Nicoleta MELEG, Cercetator stiintific 11

Director executiv Institutului ,Emil G. Racovitd” pentru Studierea Vietii in Conditii Extreme

Verificat:
Valentina-Adriana RADU, Consilier juridic

Biroul juridic al Universitatii Babes-Bolyai
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Anexa 1 la Procedura Operationala nr. 01 din 18.01.2023

Formulardevotnr. ........ooeeeevenenn... Data .....ccooovvvveeennnn.

FORMULAR DE VOT privind modul de exercitare a votului prin Corespondenta electronica
si a votului On-line in cadrul Institutului ,,Emil G. Racovita” pentru Studierea Vietii in
Conditii Extreme

Tip solicitare ................... inchiderea votului ........... /...

(normala / urgenta) (data / ora, ora Romaniei)

Subiectul votului (se completeazd de catre Directorul Executiv / Directorul stiintific /
Secretarul Adunarii specifice din IEGR):

Numele votantului .................cooooiiiiiiiii.

(In situatie de conflict de interese sau incompatibilitate, conform Regulamentului sau
legislatiei nationale in materie www.integritate.eu , votantul se va abtine de la vot)

Votul exprimat: .............................

(pentru, Tmpotrivd, abtinere, neexprimat daca nu este transmis in termenul prevazut
indiferent de motiv)

Comentarii / completari la documentul propus:
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Anexa 2 la Procedura Operationala nr. 01 din 18.01.2023

Centralizator Formularde votnr .......... | DET T P ———

Prezentul Centralizator tine loc de Proces verbal al intrunirii impreuna cu Formularul de vot
corespunzator si documentele atasate acestora si se inregistreaza in Registrul de Intrari —

lesiri al Institutului ,,Emil G. Racovita” pentru Studierea Vietii in Conditii Extreme

cuNr. ........ dindata......................

Centralizator cu rezultatul votului exprimat pe FORMULAR DE VOT privind modul de
exercitare a votului prin Corespondenta electronica si a votului On-line in cadrul
Institutului ,,Emil G. Racovita” pentru Studierea Vietii in Conditii Extreme

al adunarii (CS IEGR, sau altd adunare, dupa caz).........ccececemmmemrnrasans

g:t Membrii cu drept de vot Vot exprimat Comentarii
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Rezultatul votului : | vot (uri) PENTRU
.............. vot (uri) IMPOTRIVA
.............. vot (uri) ABTINERE
.............. vot (uri) NEEXPRIMATE
Comentarii :
Director executiv Semnatura
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